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Initiering av Upphandlingsuppdrag, Dnr

Syfte med upphandlingen
Nuvarande avtal I6perut [ ] Nytt avtal

Kortfattad beskrivning och omfattning av vad som ska upphandias:
Nytt verksamhetssystem for tolk- och dversattarservice. Tolk- och dverséttarservice har

ett verksamhetssyste men ser utifran tid sedan avtal traffades och funktionalitet att det
finns behov av upphandilng.

Upphandlingens varde Onskad avtalsstart — datum

Uppskattad inképsvolym per ar X eller totalt for hela avtalsperioden O

1 000 000 kronor kronor 2025-01-01

Ekonomiska medel tas ur (galler framst medicintekniska upphandlingar)

Beviljad investeringsram [0  Driftbudget X Ar Belopp Ovrigt

Avser upphandlingen programvara? ®Ja [ONej Omja, har informationsklassning genomférts? O Ja Kl Nej

Verksamhetens kontaktperson och referensgrupp

Kontaktperson fér upphandlingen — fér- och efternamn [ Telefon

Philip Larsson 019-602 65 87

E-post [ Férvaltning/Enhet/Avdelning
Philip.larsson@regionorebrolan.se Foretagshalsa och tolkférmedling

Referensgrupp - ange personer som ska inga i referensgruppen med namn och e-postadress
Miranda Kosturi miranda.kosturi@regionorebrolan.se

Bea Puska beatrica.puska@regionorebrolan.se

Sara Eklund Sara.Eklund@regionorebrolan.se

Beslut initiering av upphandling

Uppdragsgivaren garanterar harmed att beslut om anskaffning eller upphandlingens genomférande fattats enligt
géllande delegationsordning samt att ekonomiska medel sakerstallts fér detta.
Beslut om Jnltlerlng har fattats oc{ fnerats av:

oo e uu\ L(
Underskrift

Caroline Balkstedt
Namnfortydligande

| |Regiondirektor

| X|Férvaltningschef

'",TEOrdférande i ndmnd (ange namn och ndmnd)
__'Annan behorig delegat

* Rétten att initiera upphandling framgar avdelegationsordningen.

For upphandling som beslutas av annan ndmnd
< 5 miljoner: Férvaltningschef
> 5 miljoner: Politiskt beslut

Fér upphandling som beslutas av Regionstyrelsen
< 5 miljoner: Férvaltningschef
5-10 miljoner: Regiondirektér
> 10 miljoner: Politiskt beslut

Medicinsk Teknik (medicintekniska upphandlingar)

Enligt rutin pa http://intra.orebroll.se/service--stod/inkop-upphandling-och-avtal/medicinsk-teknik/
Regionservice upphandling (6vrigt)

Enligt rutin pa http:/intra.orebroll.se/service--stod/inkop-upphandling-och-avtal/initiering-av-upphandling/
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Foérklaring och information

Om initieringsblanketten

Syftet med blanketten ar att sakerstalla att behorig person initierar en upphandling. Blanketten ger &ven ansvarig
upphandlare viktig information om t.ex. vad som ska upphandlas, nar upphandlingen ska ske och vilka fran
verksamheten som ska vara delaktig i upphandlingen. Utan dessa fakta kan inte upphandlaren starta arbetet med
upphandlingen.

Om upphandlingsprocessen

En upphandling &r en process dar man pa férhand bestdmmer vad, hur och nér en vara eller tjanst ska képas.
Materialet sammanstalls i ett férfragningsunderlag som sedan offentliggérs. Det &r sedan upp till alla leverantérer
som vill, att skicka in anbud. Efter utvardering av anbud tilldelar sedan Region Orebro I4n till den leverantér/er som
bast uppfylier de krav som stéllts i forfragningsunderlaget.

Bestalining av

upghandling

-

Tiden for att genomféra en upphandling varierar beroende pa vad som ska upphandlas. Tidsintervallet brukar vara
mellan 4-12 manader.

. Inkop

Fér att kunna planera in och genomféra upphandlingen till det datum som verksamheten vill nyttja varan/tjansten
beh¢ver saledes bestallningen inkomma i god tid.

Om ansvar och roller i upphandlingen
For att genomféra en upphandling och sakerstélla att verksamhetens krav och behov tillvaratas behovs bade
upphandlarkompetens och kompetens fran berord verksamhet.

Uppdragsgivare:
s Ansvarar for att initiera upphandlingen
s  Ansvarar for att utse kontaktperson och referensgruppsmedlemmar till upphandlingen
e  Ansvarar oftast for att skriva pa avtalet

Upphandlare:
e Huvudansvarig for upphandling
e Ansvarar for att lagar och regler gallande upphandling foljs
* Ansvarar for att alla formella aktiviteter i upphandlingen utférs
e Ansvarar for att sammanstalla allt material underupphandlingen

Kontaktperson: .
« Huvudansvarig fran verksamheten i upphandlingen
s Ansvarar fér samordning av referensgruppen
o | Ovrigt samma ansvar som enreferensgruppsmediem

Referensgruppsmediem:
e Ansvarar fér att medverka pa leverantérstraffar och dylikt innan upphandlingen paborjas
o Ansvarar for att ta fram kravspecifikation pa den vara/tjanst som skaupphandlas
« Ansvarar for att specifika lagar och regler fran verksamheten beaktas i upphandlingen
s Ansvarar for att for att delta i utvardering av anbud
e Ansvarar for att informera och utbilda andra i verksamheten om avtalet

Bé&de kontaktperson och medlemmar i referensgruppen maste saledes kunna avsatta del av sin arbetstid for att
arbeta med upphandlingen.



