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1. Inledning

Denna plan ér den gemensamma informationshanteringsplanen med gallringsbeslut for
fastighetsinformation inom Region Orebro lin. Myndigheters handlingar #r i regel allminna
handlingar (Tryckfrihetsforordningens 2 kap. 3§) och skall arkiveras enligt Arkivlagen (1990:782) och
Arkivforordningen (1991:446). Allménna handlingar far gallras (forstoras), men man maste alltid
beakta rétten att ta del av allménna handlingar, behovet av information for rittsskipning och
forvaltning, samt forskningens behov.

1.1 Bevarande och gallring
Att en handling ska bevaras innebér att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska
bevaras ska ocksa diarieforas. Sarskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebér att en allmén handling forstors. Gallring av allmén handling krdver beslut av Region
Orebro lins arkivmyndighet, vilket sker genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut
faststills. Saknas en handling i informationshanteringsplanen far den inte gallras forrdn handlingen
utretts av Regionarkivet och beslut tillforts informationshanteringsplanen.

Gallringsfrist anger tiden som ska forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid inaktualitet
innebdr att handlingen kan gallras nér den inte ldngre fyller ndgot behov for verksamheten.

1.2 Bevarande och gallring av projektdokumentation

All projektdokumentation sparas i projektsystemet Antura. De handlingar som ska bevaras ska ocksa
diarieforas i Platina diarium. 10 ér efter godkénd slutbesiktning kan handlingarna gallras fran Antura.
Det ska innan gallring goras en bedémning om handlingarna bor sparas ldngre pa grund av till
exempel pagaende tvist eller att projektet ront stor uppmarksamhet.

Niér gallringsfrist 10 &r anges i informationshanteringsplanen avser det 10 ar efter godkédnd
slutbesiktning.
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Handling

Bevaras/Gallras

Forvaring

Anmiérkning

Rutiner och riktlinjer

Se anmirkning

Se anmirkning

Riktlinjer och rutiner som &terfinns
1 ledningssystemet K2 ska bevaras
och forvaras som styrande
dokument i Platina.

Riktlinjer och rutiner av tillfillig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.

2.1 Verksamhetsstyrning
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Organisationsschema fastigheter Bevaras
Ansvar, befogenheter och Vid inaktualitet
kompetenskrav
Delegationsordning Regionservice Se anmérkning Se Informationshanteringsplan for
Region Orebro lin -
administrativa handlingar.
Protokoll Se anmérkning | G:/ Se Informationshanteringsplan for
Region Orebro lin -
administrativa handlingar, avsnitt
3.
2.2 Omvarld & Strategi
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Omvirldsanalys 2021 (SWOT) 5 ér G:/
Intressenter 5ar G:/

Intressentanalys — krav och
forvantningar

Vid inaktualitet
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Strategier Vid inaktualitet

- Kommunikationsstrategi

- Digitaliseringsstrategi

- Fastighetsstrategi

- Milj6- och energistrategi

- Kompetensforsorjningsstrategi

2.3 Verksamhetsplan
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Verksamhetsplaner Se anmérkning | Diariefors i Omrade fastigheter kan gallra sin

Platina diarium | kopia vid inaktualitet.

Delarsrapporter Se anmérkning | Diariefors i Omrade fastigheter kan gallra sin

Platina diarium

kopia vid inaktualitet

Verksamhetsberittelser

Se anmérkning

Diariefors 1
Platina diarium

Omrade fastigheter kan gallra sin
kopia vid inaktualitet

2.4 Elsakerhet

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning

Skyldigheter och ansvar - Elsékerhet | Vid inaktualitet

Delegationer elsékerhet 5ar Gallras 5 ar efter inaktualitet.

Giller delegationsmallarna péd K2.

2.5 Elinstallationsarbete

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning

Bilagor egenkontrollprogram for 54r Gallras 5 ar efter inaktualitet.

elinstallationsarbete Giller bilagorna pa K2.
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3. Inkop
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Allméinna Foreskrifter AF-delar Bevaras Diariefors i AF-delarna finns dven 1 K2 pa G:
Platina diarium | under inkOpsprocessen.
Antagna anbud Bevaras Diariefors i
Platina diarium
Avrop fran ramavtal Bevaras Diariefors i Sparas dven i Antura i respektive
Platina diarium | projekt
Bestillningar (av varor och tjdnster) | Bevaras Diariefors i Diariefors pa drendets
Platina diarium | diarienummer vid upphandling.
Syftet ar att vi behover veta vad vi
bestillt. Kan vara
forfragningsunderlag eller andra
beskrivningar som beskriver
projektets omfattning. Aven
bestillningar avseende inredning,
utrustning och konst.
Entreprenadkontrakt, avtal Bevaras Diariefors i
Platina diarium
Icke antagna anbud 5 ér Antura
Inbjudan - Intresseanmélan for Bevaras Diariefors i
konstnérligt gestaltningsuppdrag Platina diarium
Initiering av upphandling Bevaras Diariefors i Blankett skickas dérefter till
Platina diarium | upphandling med diarienummer.
Konsttivling, steg 1 Bevaras Inbjudan, anmalningsblankett,

annons Konstpool, registrering,
forgallring, dagordning
urvalsgrupp, individuell
poéngséttning,
poangsammanstillning, egna
anteckningar, protokoll
urvalsgrupp nr 1 och bilaga till
protokoll motivering.
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Konsttivling, steg 2 Bevaras Tavlingsprogram, registrering av
tavlingsforslag, dagordning
urvalsgrupp, uppdrag,
poéngsittning, protokoll
urvalsgrupp och urvalgruppens
tilldelning.
Kontaktuppgifter och prislistor Gallras vid K2 pd G: Upphandlingsavdelningen
inaktualitet uppdaterar uppgifterna lopande.
Skissforslag vid konsttavlingar Bevaras Diariefors i

Platina diarium

Utvérdering av leverantor Gallras efter 2 ar | K2 — G: under Intern utvérdering infor eventuell
inkOpsprocessen | forlangning.
4. Bygga-processen
4.1 Avtal/andra 6verenskommelser
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Avtal géllande konst Bevaras Diariefors i Till exempel avtal om kop av
Platina diarium | tjénst, skissuppdrag och
byggnadsanknuten konst.
Bildkonst Upphovsritt i Sverige
BUS-rapportering
Bestéllningserkédnnanden 10 ar Antura Till exempel fran Hélso- och
sjukvérden.
Serviceavtal som tecknas inom ramen | Bevaras Fastighetssystem | Se checklista vid dverldmning.
for b jekt . .. . .
or bygeproje TP Finns avtalet (originalhandlingen) i
Diariefors i N
Platina diarium pappersformat ska det dven
arkiveras genom att skickas till
Registraturen.
Overforing av avtal till GE Bevaras Diariefors i Originalhandlingen ska dven

(generalentreprendr)

Platina diarium

arkiveras genom att skickas till
Registraturen.

Kopia utskriftsdatum: 2025-05-07

Sid 6 (21)




4 N
£\ Region Orebro lan

L

Dokumentrubrik

Informationshanteringsplan fér Region Orebro 1&n -

Dokumentnr Revision

25RS85020-2 R5

- fastighetsinformation
Diarienr Dokumentkategori Reviderat datum Giltigt datum fro m
Riktlinjer
4.2 Bestallningar/offerter
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Bestillning av nycklar till entreprendr | Vid inaktualitet | Se anmérkning | Bestillningsblankett som skickas
till Servicecenter, kan gallras
omgéende.
Bestillning [P-adress och switchport | Vid inaktualitet | Antura
Bestillning relationshandling Vid inaktualitet | Antura Kan gallras nér
relationshandlingarna har
inkommit.
Betalningsplaner 10 ér Antura
Budget/kalkyl 10 ar Antura
Byggnadsansluten utrustning (BAU) |10 ér Antura Inklusive tillhdrande handlingar.
med prissittning
Ordererkidnnande, Offerter 10 ar Antura Aven budgetpriser.
Tidplaner 10 ar Antura
4.3 Program och ritningar
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Avdelningsfunktionsprogram (AFP) |10 &r Antura
Bygghandlingar 10 &r Antura
Drift och underhall (DoU) - 10 ar Antura Sparas i Antura tillsammans
skotselanvisningar och planer Fastioh med projektet, levereras vidare
astighetssystem till fastighetssystemet for
driftens fortsatta arbete.
Forstudier Bevaras Diariefors i Platina | Forstudier och utredningar

diarium

som ligger till grund for
projektet. Forvaltare ansvarar
for diarieforingen.
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Granskningshandlingar 10 &r Antura Avser granskningsutlatande
(gransknings-pm) och
granskningsyttrande.
Anteckningar frén digitalt
granskningsverktyg.
Lasdokumentation, dorrkort Vid inaktualitet | BIM-eye Om det under projektet sparas
pa extern plats ska det i
samband med projektavslut
hiamtas hem till BIM-eye.
MT- (Medicinsk teknik) lista 10 ar Antura
(utrustning)
Relationshandlingar Bevaras Solid works Bevaras i Solid Works, frén
Antura gallras de nér
Antura projekthandlingar gallras efter
10 &r. Vid gallringen frén
Antura ska det sdkerstillas att
relationshandlingarna finns i
Solid Works.
Ritningsunderlag 10 ar Antura
Rumsfunktionsprogram (RFP) 10 &r Antura
Stadinstruktioner 10 ar Antura Levereras till Lokalvard &
service.
Tavlingsprogram vid konsttavling Bevaras Diariefors i Platina
diarium
Utredningsrapporter Bevaras Diariefors i Platina | Kopplat till projekt - fore,
diarium under eller efter genomforande
och som ligger till grund for
beslut.
4.4 Kravstéllningar
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Checklista nitverkskrav i1 regionen Vid inaktualitet | Antura
Dokumentation i program for teknisk | Vid inaktualitet | PTS-databas

standard (PTS)
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Kravstéllning 10 ar Antura Till exempel renrum (URS),
operationssal (CFU), hygien,
vatrum, reception och andra
projektspecifika krav.
Tekniska anvisningar (ej Bevaras Styrande
projektspecifika) dokument i
Platina
4.5 Myndighetskontakter och myndighetsanmalningar
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Bildkonst Upphovsritt i Sverige BUS- | Bevaras Arligen rapporteras
rapportering bildanvandning till BUS via
deras hemsida.
Bygglov och rivningslov Bevaras Diariefors i Platina | Andra exempel, skyltlov och
diarium marklov.
Energideklaration och Bevaras Diariefors i Platina | Skickas till Boverket.
klimatdeklaration diarium
Kontrollplan PBL (Plan- och Bevaras Diariefors i Platina | Ingar som bilaga i slutbeskedet.
bygglagen) diarium
Startbesked och slutbesked Bevaras Diariefors i Platina
diarium
Tekniskt samradsprotokoll, Bevaras Diariefors i Platina
Slutsamradsprotokoll diarium
Ovriga myndighetskontakter och Bevaras Diariefors i Platina | Till exempel anméilningar, lov

myndighetsanmélningar

diarium

och tillstand till/fran
rdddningstjinst, kommunens
milj6- och hélsoskyddsndmnd,
kommunens byggnadsndmnd,
Naturvardsverket, Lansstyrelsen,
Strélskyddsmyndigheten och
Boverket.
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4.6 Riskhantering
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiéirkning
Arbetsmiljoplan 10 &r Antura Ska signeras.
Heta arbeten, tillstindsansvarig Vid inaktualitet | Antura Delegation gors pa blankett men
Dicitalt i dven genom appen “Heta
1gitalt 1 appen arbeten”.
”Heta arbeten”
I Antura vid
blankett
Intyg gillande skyddsombuds Bevaras Diariefors i Platina
medverkan vid planering av lokaler diarium
Riksinventeringar och riskanalyser 10 ér Antura Till exempel tillsammans med
Vardhygien, verksamhet,
entreprendr, Sikerhet- och
beredskap, fastighetsdrift.
4.7 Protokoll
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Besiktningsprotokoll Bevaras Diariefors i Platina | Slutbesiktning, garantibesiktning,
diarium sarskild besiktning etc.
Avser interna och externa
besiktningar.
Byggmotesprotokoll Bevaras Diariefors i Platina
diarium
Fraga/svar 10 r Antura
Kanbantavlor — projekteringslogg 10 ar Antura

Motesanteckningar vid mindre projekt

med byggnadsanknuten konst

Se anmirkning

Se anmérkning

Diariefors 1 Platina diarium om
de innehaller avgorande beslut.

Motesanteckningar av ringa
betydelse kan gallras vid
inaktualitet.

Obligatorisk ventilationskontroll
(OVK)

Vid inaktualitet

Fastighetssystem
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anméirkning
Planeringsmoétesprotokoll Bevaras Diariefors i Platina | Beslut under planeringsskedet
diarium bor protokollforas.
Projekteringsprotokoll Bevaras Diariefors i Platina
diarium
Protokoll fran urvalsgrupp vid Bevaras Diariefors i Platina
konsttévling diarium
Styrgruppsprotokoll Bevaras Diariefors i Platina
diarium
Utforandekontroll brand 10 ar Antura
Andringar, tillkommande och 10 ar Antura
avgdende (ATA-listor)
Oppningsprotokoll vid registrering av | Bevaras Diariefors i Platina
intresseanmalningar (konst) diarium
Overldmning protokoll 10 ar Antura Overldmning projekt till
forvaltning och drift.
4.8 Vardepapper
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiéirkning
Bankgarantier och andra certifikat Se anmérkning | Idag "brandsdkra | Ldmnas tillbaka vid inaktualitet.
arkivet CV"
Forsékringsbevis och tillhorande Bevaras Diariefors i Platina | Ingar i anbudet, diariefors i
handlingar diarium samband med upphandling.
Nedskrivning av garanti (bankgaranti) | 10 ar Antura
4.9 Reklamationer
Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmirkning
Juridiska dokument Bevaras Diariefors i Platina

diarium

Svarsbrev etc.
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmirkning

Logg med felanmélningar 10 &r Fastighetssystem

Reklamationsbrev Bevaras Diariefors i Platina

diarium

Utredningar kopplade till Bevaras Diariefors i Platina | A yger handlingar av betydelse

reklamationer diarium . .
for reklamationen.

4.10 Ovriga projekthandlingar

Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmirkning

Beredadokument 10 &r Antura

Checklistor 10 ar Antura T111. exerppel ‘Iﬁx, overlimning
projekt till drift.

Dokumentation dver projektet Se anmérkning Bildbanken Fotografier och filmer som ar

(bilder, filmer) av framtida historiskt intresse

Antura . .

ska bevaras, till exempel fore-
och efterbilder och
dokumentation av storre ny-
och ombyggnationer, samt
fotografier som har bevisvirde.
Fotografier och filmer som é&r
att betrakta som arbetsmaterial
under byggprojektet kan
gallras vid inaktualitet.

Ekonomiskt avslut av projekt - 10 ar Antura

genomforda

Ekonomiskt avslut av projekt - Bevaras Diariefors i Platina

paborjade men ej genomforda diarium

Fakturaunderlag 10 ar Antura Vid fakturering av exempelvis

byggnadsansluten utrustning
(BAU) och viten.
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmérkning
Fotografier av byggnadsanknutna Bevaras K.onstreglstret
FileMaker
konstverk
Information om Bevaras Diariefors i Platina | Forsédkran/pdminnelse om
sekretess/sekretessforbindelse, diarium, tillsammans | tystnadsplikt.
externa parter med avtal eller .
i Avser till exempel externa
overenskommelse, N
. i leverantorer (konsulter,
eller i eget drende. .
entreprendrer).
Alternativ sparas 1
gemensamma
mappar, i avsedd fil,
eller levereras pa
papper till
Regionarkivet for
arkivering.
Korrespondens (till exempel e- 10 &r Antura Till exempel géllande
post) av vikt for projektet tillkommande och avgaende
arbeten eller andra
beslut/Gverenskommelser
under projektets gang.
Vid projektavslut ska det
sékerstéllas att all
korrespondens av vikt dr
sparad 1 Antura.
Lokalforandringsblankett (lova) 10 ar Antura
Markundersdkningar 10 ar Antura
Materialinventering 10 ar Antura
Projektdirektiv 10 ar Antura
Bevaras Diariefors i Platina | Skrivs for projekt 6ver 15
Slutrapport .. o
diarium miljoner eller andra komplexa
projekt.
oStaEusm@ntermg och 10 ar Antura Unc.ierlag fran drift infor
atgirdsforslag projektstart.
Teleinstallation checklista 10 ar Antura
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmérkning
Utvéirderingar i samband med 10 &r Antura Till e‘x'en.lpel arfceckmngar fran
rojektavshut uppfoljningsmoten med
P verksamhet och
leverantor/entreprendr.
5. FM-tjanster
Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anméirkning

Rutiner och riktlinjer

Se anmérkning

Se anmérkning

Riktlinjer och rutiner som
aterfinns i ledningssystemet
K2 ska bevaras och forvaras
som styrande dokument i
Platina.

Riktlinjer och rutiner av
tillfallig eller ringa betydelse
kan gallras vid inaktualitet.

Lathundar

Vid inaktualitet

Mallar ej ifyllda

Vid inaktualitet

5.1 Bekrafta och planera/genomféra och folja upp

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Bestillningsblankett Vid inaktualitet | Intranitet Avser inredning och konst
Bestillningsblankett externa flytt- och | Vid inaktualitet | Intranitet Avser flytt.
montdrstjanster
Checklistor Vid inaktualitet | Intranétet Avser drift, flytt, skylt och
inredning.
Flodesschema drift Vid inaktualitet | Intranitet
- under ordinarie arbetstid
- efter ordinarie arbetstid
Stoddokument Vid inaktualitet | Intranitet Avser flytt, inredning, utrustning,
skylt, konst och park.
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Stoddokument drift Vid inaktualitet | Intranitet
- under ordinarie arbetstid
- efter ordinarie arbetstid
Handlingar rorande bestéllningar och | Vid inaktualitet |G Till exempel bestéllningar,
felanmélningar Xpand felanmélningar, orderbekriftelser,
offerter och e-post.
5.2 Fm-avtal
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
FM-avtal Vid inaktualitet | Xpand
6. Kvalitet och utveckling
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning

Rutiner och riktlinjer

Se anmérkning

Se anmérkning

Riktlinjer och rutiner som aterfinns
1 ledningssystemet K2 ska bevaras
och forvaras som styrande
dokument i Platina.

Riktlinjer och rutiner av tillféllig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.

Lathundar Vid inaktualitet
Mallar ej ifyllda Vid inaktualitet
6.1 Kvalitet och utveckling
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Fastigheters forbattringslista Vid inaktualitet | G: Excelfil for hantering av inkomna
forbattringsforslag.
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6.2 Avvikelser

Reviderat datum

Giltigt datum from

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Avvikelsestatistik fastigheter Vid inaktualitet | G:
6.3 Standiga forbattringar
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Checklista vid genomforande Vid inaktualitet | Intranitet
Energiuppfoljning Vid inaktualitet
Kundenkiter Vid inaktualitet
Medarbetarenkéter Se anmérkning | Se anmérkning | Se Informationshanteringsplan for

Region Orebro liin -
personaladministrativa

handlingar.
Uppf6ljning av vara processer Vid inaktualitet
6.4  Revisioner
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Protokoll frén ledningsgenomgéng Vid inaktualitet
7. Forvalta
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmarkning

Rutiner och riktlinjer

Se anmérkning | Se anmérkning

Riktlinjer och rutiner som &terfinns
i ledningssystemet K2 ska bevaras
och forvaras som styrande
dokument i Platina.

Riktlinjer och rutiner av tillféllig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.

Lathundar

Vid inaktualitet
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmirkning
Mallar ej ifyllda Vid inaktualitet
7.1 Hyresadministration
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Undertecknade hyresavtal Vid inaktualitet | Xpand
Uppségning Vid inaktualitet | Xpand
7.2 Forsakring
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Fastighetsregister Bevaras G: Uppdateras Iopande. Arkiveras 1
gang/ar.
7.3 Underhall och reinvestering
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmarkning
Behovslista Vid inaktualitet
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7.4 Kopa & silja fastigheter
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Fastighetshandlingar/fastighetsakt Bevaras Handlingar géllande Region
. Orebro lédns fastigheter forvaras
- Avtal och servitut . .
o hos fastigheter i en akt per
- Beskrivning av fasti
) i astighet.
fastigheten/omradet
- Kartor I samband med f6rséljning av
- Kvitto och kopeskilling fastighet bor vissa handlingar av
K& betydelse for kdparen dverlamnas
- Opebrev . .
N till denne. De dverldmnade
- Ko&pekontrakt . i
handlingarna bor dock bevaras hos
- Lagfart Region C .
. . egion Orebro lén i form av
- Pantbrev, ¢j utnyttjade Kkoni
“Vo M pior.
- Viérderingsintyg
- Aldre handlingar rérande
fastigheten
- Overlatelse av
byggnadsanknuten konst
- Ovriga handlingar
7.5 Fastighetsdokumentation
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Brandskyddsdokumentationer Vid inaktualitet | G:
Fastighetsdeklaration Vid inaktualitet
Forteckningar dver Region Orebro Bevaras P:// Digitalt register 6ver all regiondgd
lans konstinnehav . konst med information om
Konstregister . .
) : konstnér, titel, teknik,
Konstregister FileMaker . . S .
registreringsnummer, inkOpspris,
inkdpsplats, placering, inskannat
fotografi med mera.
Investerings och underhallslistor Vid inaktualitet | G:
Leveransspecifikationer Vid inaktualitet | Intranitet eller G | Géller till exempel arkitekt, brand
och konstruktion.
Polis/stoldanmélningar konst Bevaras Diariefors i Noteras i konstregistret att
Platina diarium | konstverket &r stulet samt
Konstregister diarienummer.
FileMaker
Oversittningstabell Vid inaktualitet | Intranitet
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7.6 Inhyrning

Reviderat datum

Giltigt datum fro m

Handling

Bevaras/Gallras

Forvaring

Anmiirkning

Virdeflodesanalyser externa projekt

Vid inaktualitet

Intranétet

8. It-stod

Se dven Informationshanteringsplan for Region Orebro l4n - it-information.

Handling

Bevaras/Gallras

Forvaring

Anmiérkning

Lathundar/anvindarmanualer for
fastigheters system med
bevarandeinformation

Se anmirkning

Guidecloud/
Episerver/K2

Lathundar, rutiner och
anviandarmanualer som &r viktiga
for forstaelsen av hur systemet har
anvints ska bevaras. Ovriga
lathundar och dylikt av ringa
betydelse kan gallras.

Beddmningen gors nér systemet
ska sluta anvéndas.

Lathundar/anvindarmanualer for
fastigheters system med information
som kan gallras

Se anmérkning

Guidecloud/
Episerver/K2

Lathundar, rutiner och
anvandarmanualer kan gallras nér
systemet inte ldngre anvénds.

Oversiktlig beskrivning i form av
systembeskrivning ska bevaras
tillsammans med
gallringsutredning.

Beddmningen gors nér systemet
ska sluta anvéndas.

Rutiner for forvaltning av fastigheters
it-stod

Se anmérkning

Styrande
dokument 1
Platina

Riktlinjer och rutiner som &r av
vikt for verksamheten ska bevaras
och forvaras som styrande
dokument i Platina

Riktlinjer och rutiner av tillféllig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.

Kopia utskriftsdatum: 2025-05-07

Sid 19 (21)




00 i
N 1 Region Orebro lan

N

Dokumentrubrik

Informationshanteringsplan fér Region Orebro 1&n -

fastighetsinformation

Dokumentnr Revision

25RS85020-2 R5

Diarienr Dokumentkategori

Riktlinjer

9. Miljé och Energi

Reviderat datum

Giltigt datum from

Handling

Bevaras/Gallras | Forvaring

Anmiérkning

Rutiner och riktlinjer

Se anmirkning | Se anmérkning

Riktlinjer och rutiner som &terfinns
1 ledningssystemet K2 ska bevaras
och forvaras som styrande
dokument i Platina.

Riktlinjer och rutiner av tillfillig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.

Mallar ej ifyllda Vid inaktualitet
9.1 Berakna och prioritera
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Handlingsplan Vid inaktualitet
9.2 Finansiera
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Internt investerings-PM 10 ar Antura
PM energidtgirder 10 é&r Antura
9.3 Energioptimering
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning

Checklista vid energioptimering

Vid inaktualitet | G:

Rapporter fran "energirazzior"

Vid inaktualitet | G:

Energiuppfoljning

Vid inaktualitet | Se anmérkning

All mitdata forvaras i it:s regi
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10. Drifta

Avsnitt 10 ska revideras, denna version géller till revideringen dr genomford.

Handling Bevaras/gallras | Forvaring Anmiirkning

Driftsinstruktioner Se anmérkning Sparas sa linge de behovs for driften
av objektet. Nir objektet slutat
anvindas kan de gallras.

10.1 Parkverksamhet

Handling Bevaras/gallras | Forvaring Anmérkning
Besiktning av lekplats Bevaras
Forteckning, kartor och ritningar Bevaras

over parker och gronytor

Planer och utredningar Bevaras
Planteringar, handlingar rérande Vid inaktualitet
Skotselplaner 2 ar
Tradinventering Bevaras
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