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1. Inledning

Denna plan dr den gemensamma informationshanteringsplanen med gallringsbeslut for Oslo —
Stockholm 2.55 Lokaliseringsutredningen for Nobelbanan. Lokaliseringstredningens handlingar &r i
regel allménna handlingar (Tryckfrihetsférordningens 2 kap. 3§) och ska arkiveras enligt Arkivlagen
(1990:782) och Arkivforordningen (1991:446). Allmédnna handlingar far gallras (forstéras), men man
maste alltid beakta ritten att ta del av allménna handlingar, behovet av information for réttsskipning
och forvaltning, samt forskningens behov.

1.1 Bevarande och gallring

Att en handling ska bevaras innebir att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska
bevaras ska ocksa diarieforas. Sarskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebdr att en allmén handling forstors. Gallring av allmén handling kraver beslut av Region
Orebro lins arkivmyndighet, vilket sker genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut
faststélls. Saknas en handling i informationshanteringsplanen far den inte gallras forrdn handlingen
utretts av Regionarkivet och beslut tillforts informationshanteringsplanen.

Gallringsfrist anger tiden som ska forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid inaktualitet
innebdr att handlingen kan gallras nér den inte ldngre fyller ndgot behov for verksamheten.
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Kolumnen Férvaring i planen visar var handlingen ska férvaras och var den ska arkiveras. Anges hos
handldggande verksamhet kan verksamheten sjélva vélja pa vilket sétt handlingarna halls férvarade,
till exempel digitalt i gemensamma mappar, e-post eller pé papper. Saknas uppgift om foérvaring ar
detta inte klarlagt.

2. Administrativa handlingar

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiérkning
Ansdkningshandlingar till Bevaras SharePoint/TeamEngine | Statlig medfinansiering fran
Lénsplan

Trafikverket. Ansokan gar via
Region Vistmanland och
Region Orebro lén.

Arbetsdokument: Aktivitet, Se anmérkning SharePoint Aktivitetsplan 6ver de operativa
Tid och Resurs (ATR) — Oslo-

stegen for Nobelbanan.
Sthlm 2.55 & WSP

Sparas under projektets gang.
Gallras vid inaktualitet.

Arbetsdokumentet: Bevaras SharePoint Rutin fér genomfdrandet av

Projektplan samrad samradstillfdlle 1 och

samradstillfille 2.

Avtal for konsultkop Bevaras TeamEngine Avser kortare uppdrag, t.ex.
rapporter.

Fysiskt signerade exemplar
maste bevaras 1 pappersform.

Avtal - Utredningsorganisation | Bevaras TeamEngine Avser avtalet mellan Oslo-Sthlm

for Lokaliseringsutredningen 2.55 och WSP.

Bilagor frdn moten Bevaras TeamEngine Exempelvis: Styrgruppsmoten,
arbetsgruppsméten,
samradsgruppsméten.

Hyresavtal Bevaras TeamEngine Kollektivtrafikens hus,

Stockholm central.

Indata och sammanstillning | Bevaras SharePoint Sammanstilld rapport frain WSP.
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anméirkning
Kartor och ritningar Se anméirkning SharePoint Kartor och ritningar av storre

vikt bevaras.

Kartor och ritningar av ringa
betydelse kan gallras vid
inaktualitet.

Kommunikationsplan

Se anmirkning

Sharepoint/TeamEngine

Kommunikationsplaner av storre
vikt bevaras.

Kommunikationsplaner av ringa
betydelse kan gallras vid
inaktualitet.

tjdnstemannagrupp och
arbetsgrupper

Korrespondens (till exempel e- | Bevaras TeamEngine All korrespondens av vikt for
post, sms, chatt i Teams, och projektet ska bevaras oavsett
papperspost), av vikt Férvaras ihop med media. Exempelvis
dvriga handlingar i korrespondens som tillfor
aktuellt projekt sakuppgift i drende, som
innehéller beslut eller som
dokumenterar
overenskommelser och
avgoranden.
Korrespondens, tillféllig och | Vid inaktualitet Korrespondens av rutinméssig
ringa betydelse karaktér, reklam och skrappost.
Minnesanteckningar fran Vid inaktualitet Sharepoint/TeamEngine
workshops med WSP
Moétesanteckningar fran Bevaras TeamEngine
ombudsmdten
Métesanteckningar fran Bevaras SharePoint Innehaller b.la. tréaffar med
samradsmoten kommuner, intressenter med
fragestéllningar.
Regelverk som ska behandlas
under samrédet.
Motesanteckningar fran Vid inaktualitet TeamEngine
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anméirkning
Organisationsbeskrivning Bevaras SharePoint/Teamengine | Ingér i projektplanen.
Projektavtal Bevaras TeamEngine
Projekthandlingar Bevaras TeamEngine Handlingar av vikt for projektet
exempelvis forstudier,
utredningar, analyser, rapporter,
kommunikationsplan med
Trafikverket bevaras.
Handlingar av tillfillig eller
ringa betydelse, exempelvis
rutinméssig korrespondens
rorande projektet kan gallras vid
inaktualitet.
Projektplan Bevaras SharePoint/Teamengine | Framtagen av Tripp for
Lokaliseringsutredningen.
Rapporter Bevaras TeamEngine Rapporter av vikt ska bevaras.
Rapporter i form av
arbetsmaterial och underlag kan
gallras vid inaktualitet.
Riskbed6mningar Se anmérkning Se anmirkning Sparas under projektets gang.
Gallras vid inaktualitet.
Samarbetsavtal Bevaras Teamengine
Samrédssynpunkter Se anmérkning Skannas till SharePoint | Sammanstillningen bevaras.

Kan inkomma pa papper, mail,
kan komma in via portalen for

Inkommande synpunkter pa

projektet Papper k‘an gallras vid
inaktualitet.

Sponsorsavstimningar Vid inaktualitet | SharePoint

Styrgruppsprotokoll Bevaras TeamEngine
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anméirkning
Tidsplan Se anmirkning Hemsida/ TeamEngine/ | 1.Tidsplan pé detaljniva, som
SharePoint inte delas utanfor projektet ska
bevaras.
2. Overgripande tidsplan som
uppdateras kontinuerligt och
formedlas utét sparas under
projektets gang. Gallras vid
inaktualitet.
Uppdragsanbud frén WSP Bevaras Fysiskt original pa Sekretess.
kontoret/
SharePoint/
Teamengine
Uppdragshandlingar Bevaras Teamengine Till exempel idébeskrivningar,
uppdragsdirektiv/projektdirektiv
och slutrapporter.
Underlag till Bevaras Hemsida/ Samrédshandlingarna innehaller
samradsredogorelsen SharePoint/ bl.a. PM:s, rapporter,
TeamEngine/ sammanfattningar,
lagesuppdateringar, kartor,
broschyrer samt videoklipp.
Videoklipp infor samradsmote 1
och 2 bevaras.
Alla kartor, rapporter och PM:s
sparas dven separat.
Upphandling av Bevaras Fysiskt original forvaras
utredningsorganisation till hos Oslo-Sthim 2.55
Lokaliseringsutredningen .
samt TeamEngine
Uppf6ljning av mal Bevaras One Drive/ SharePoint/ | Slutlig uppfoljningsrapport
TeamEngine bevaras, upprittade delrapporter
kan gallras vid inaktualitet.
Uttalande Bevaras TeamEngine
Utvirderingar Bevaras TeamEngine Utvérderingar av vikt bevaras.
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Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anméirkning
Utvérderingar av tillfallig eller
ringa betydelse kan gallras vid
inaktualitet.
Utvirderingar av kortsiktig
betydelse kan gallras vid
inaktualitet.

3. Personalhandlingar

Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning

Anstéllningsavtal Bevaras TeamEngine

Loneavtal Bevaras TeamEngine

4. Ekonomihandlingar

Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiérkning

Budget Bevaras TeamEngine

Fakturor 7 ar Briljant Fysiska & digitala exemplar.

Kvitton 7 ar Findity Fysiska & digitala exemplar.
Fysiska exemplar kan gallras
efter inskanning till
revisionsbolaget.

Periodiserad budget Bevaras Forvaras i mapp p& | Géller perioden 2024-2026.

datorn/ TeamEngine | Kontinuerlig rapportering over

intékter och utgifter.

Rapport for saknade kvitton 7 ar TeamEngine
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5. Kommunikation/Sociala medier
Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiirkning
Facebook-konto Oslo-Sthim Se anmirkning TeamEngine Sidorna ska bevaras med hjilp av
2.55 en digital 6gonblicksbild vid
samma tidpunkt tvé ganger/ar
(forslagsvis en gang pa hosten
och en géng pa varen) eller vid
storre fordndringar av utseendet
pa applikationen.
En 6gonblicksbild innebar att en
statisk kopia skapas av
applikationen som visar hur den
sag ut vid tillfallet.
Film upprittad av eller gjord pa | Bevaras Bildbanken Filmer (oavsett lagringsmedia)

uppdrag av
Lokaliseringsutrednigen for
Nobelbanan, som bedéms vara
av sarskilt intresse

som har ett historiskt och/eller
kulturellt varde ska bevaras for
all framtid. Avser unik
dokumentation av verksamhet
eller personal.

Exempelvis filmer:

- uppréttade i reklam- eller
kommunikationssyfte

- fran presstréftar,
sammantriaden och
publika evenemang som
exempelvis jubileer,
Oppet hus och
invigningar

- av byggnader/lokaler/
interidrer/ exteriorer

- av personal i arbete/
arbetsuppgifter

- fran héndelser som ront
stor uppmérksamhet

- som anses vara av
intresse for eftervarlden.
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiérkning
Kontakta Regionarkivet for
radgivning gillande format.
Film upprittad av eller gjord pa | Vid inaktualitet Exempelvis:
uppdrag av - filmer fran
Lokaliseringsutrednigen for personalsociala
Nob.elb.an.an, som.bed(’)ms vara sammanhang
av tillfallig eller ringa betydelse L2
arbetsmoten eller
personalmoten
- liknande filmer, fran
samma tillfalle
- filmer med teknisk
undermalig kvalitet samt
oavsiktligt uppkomna
filmer
- filmer uppkomna vid test
av utrustning.
Fotografi/bild upprittade av Bevaras TeamEngine Fotografier som har ett historiskt

eller pa uppdrag av
Lokaliseringsutredningen for
Nobelbanan, som utredningen
bedomer vara av sérskilt
intresse

och/eller kulturellt varde ska
bevaras for all framtid. Avser
fotografier som dokumenterar
den egna verksamheten och
personalen.

Exempelvis fotografier:

- pressfoton pé personal
- forestillande personal i

arbete/ arbetsuppgifter

- uppréttade i reklam- eller
kommunikationssyfte

- fran presstréftfar,
sammantrédden och
publika evenemang som
exempelvis jubileer,
Oppet hus och
invigningar

- fran hindelser som ront
stor uppmérksamhet
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Handling

Bevaras/Gallras

Forvaring

Anmiérkning

- som anses vara av
intresse for eftervirlden.

Kontakta Regionarkivet for
radgivning gillande format.

Fotografi/bild uppréttad av eller
gjord pa uppdrag av
Lokaliseringsutredningen for
Nobelbanan, som bedéms vara
av tillféllig eller ringa betydelse

Vid inaktualitet

Exempelvis fotografier:

- portréttfoton pa personal
(ej pressfoton)

- fran personalsociala
sammanhang,
arbetsmoten eller
personalmoten.

- liknande fotografier
tagna vid samma
tillfallen.

- fotografier med teknisk
undermalig kvalitet samt
oavsiktligt uppkomna
fotografier.

- fotografier uppkomna
vid test av utrustning.

Fotosamlingar, bildarkiv,
digitala och analoga

Bevaras

TeamEngine

Grafiska bilder

Bevaras

TeamEngine

Grafisk profil

Bevaras

TeamEngine

Hemsida nobelbanan.se

Se anmirkning

Sidorna ska bevaras med hjélp av
en digital 6gonblicksbild.

En 6gonblicksbild ska dven tas
vid storre fordndringar av
utseendet pa applikationen.

En 6gonblicksbild innebar att en
statisk kopia skapas av
applikationen som visar hur den
sag ut vid tillfallet.

Hemsidan kan stingas ner vid
projektets avslut.
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiérkning
Hemsida oslo-sthlm.se Se anmérkning TeamEngine Sidorna ska bevaras med hjalp av
en digital 6gonblicksbild vid
samma tidpunkt tva ganger/ar
(forslagsvis en gang pa hosten
och en géng pa varen) eller vid
storre fordndringar av utseendet
pa applikationen.
En 6gonblicksbild innebir att en
statisk kopia skapas av
applikationen som visar hur den
sag ut vid tillfallet.
Inldgg och kommentarer pa Bevaras TeamEngine
sociala medier som bolaget
bedomer vara av sérskilt
intresse
Inldgg och kommentarer pa Bevaras TeamEngine
sociala medier som foranleder
atgard
Kommunikationsstrategi Bevaras TeamEngine
Linkedin-konto Oslo-Sthlm Se anmérkning TeamEngine Sidorna ska bevaras med hjalp av

2.55

en digital 6gonblicksbild vid
samma tidpunkt tva ganger/ar
(forslagsvis en gang pa hosten
och en gang pé véren) eller vid
storre fordndringar av utseendet
pa applikationen.

En 6gonblicksbild innebar att en
statisk kopia skapas av
applikationen som visar hur den
sag ut vid tillfallet.
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiérkning
Nyhetsbrev och Bevaras MyNewsDesk Nyhetsbrev och
informationsutskick — egen %nformationsutski.ck av vikt, som
innehéller 6vergripande
producerade information om verksamheten,
bevaras.
Egenproducerade nyhetsbrev och
informationsutskick av tillfallig
eller ringa betydelse kan gallras
vid inaktualitet.
Presentation i form av bildspel | Se anmérkning TeamEngine Bildspel som har ett historiskt
upprittad av eller gjord pa och/eller kulturellt varde ska
uppdrag av bevaras for all framtid. Avser
Lokaliseringsutredningen - unik dokumentation av
Nobelbanan, som bedéms vara verksamheten.
av sarskilt intresse Exempelvis bildspel:
- uppréttade i reklam- eller
kommunikationssyfte
- fran presstriffar,
sammantridden och
publika evenemang som
exempelvis jubileer,
oppet hus och
invigningar
- framtagna kring hindelse
som ront stor
uppmaérksamhet
- som anses vara av
intresse for eftervérlden.
Presentation i form av bildspel | Vid inaktualitet One Drive Exempelvis bildspel:
upprittad av eller gjord pa - fran interna utbildningar
uppdrag av och presentationer
Lokaliseringsutredningen for - frén personalsociala
Nobelbanan, som bedéms vara sammanhang,
av tillfillig eller ringa betydelse arbetsmoten eller
personalmoten.
Pressmeddelande Bevaras TeamEngine
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Handling Bevaras/Gallras Forvaring Anmiérkning
Trycksaker, egenproducerade | Bevaras TeamEngine Ett arkivexemplar av alla

egenproducerade trycksaker,
analoga och digitala bevaras. Till
exempel affischer, annonser,
broschyrer och
informationsskrifter.

Till trycksaken ska tillforas
information om nér, var och i
vilket sammanhang den anvénts.

Trycksaker av storre vikt som
distribuerats i analogt format
bevaras dven i analog form.

De levereras till Regionarkivet
for arkivering.

Youtube-kanal

Se anmirkning

Y outube-konto kan stdngas ner
vid projektets avslut.

For filmer/videoklipp som
publiceras — se dven kolumn
Film.
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Handling

Bevaras/Gallras

Anmirkning

Arbetsmaterial och underlag

Vid inaktualitet

Kan gallras efter att sammanstéllning eller annan
bearbetning gjorts, under forutsittning att handlingarna
ej 1 ovrigt har ndgon betydelse for verksamheten.

Handling/uppgift som
inkommit fo6r kdinnedom och
som inte har foranlett nagon
atgard

Vid inaktualitet

Ex. Underhall av hyreslokalen.

Inkomna handlingar/uppgifter
som inte beror
Lokaliseringsutredningen for
Nobelbanas
verksamhetsomrade, som éar
meningsldsa eller obegripliga

Vid inaktualitet

Kopia och dubblett

Vid inaktualitet

Korrespondens (till exempel e-
post, sms, chatt i Teams, fax
och papperspost), av tillfallig
eller ringa betydelse

Vid inaktualitet

Korrespondens av rutinmissig karaktar, reklam och

skréppost.

Ovrig handling av tillfillig eller
ringa betydelse

Vid inaktualitet
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