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Initiering av Upphandlingsuppdrag, Dnr 22RS3571

Syfte med upphandlingen

Nuvarande avtal l6per ut Nytt avtal U

Kortfattad beskrivning och omfattning av vad som ska upphandlas:

Avtalet med extern stddleverantdr 16per ut och ett nytt avtal géllande leverantdr som utfor
staduppdrag samt tilliggstjanster (storstdd, fonsterputs, frukostservice mm) behdver upphandlas.
Detta géller dér regionem har verksamhet och Regionservice stddavdelning ej utfor uppdrag.

Upphandlingens varde Onskad avtalsstart — datum
Uppskattad inképsvolym per ar X eller totalt for hela avtalsperioden [
9 300 000 2023-09-04

Ekonomiska medel tas ur (géller framst medicintekniska upphandlingar)
Beviljad investeringsram [J  Driftbudget [J Ar Belopp Ovrigt

Verksamhetens kontaktperson och referensgrupp

Kontaktperson for upphandlingen — fér- och efternamn | Telefon

Katarina Sjoberg 019-602 7420

E-post | Férvaltning/Enhet/Avdelning
Katarina.sjoberg@regionorebrolan.se 165-75101 Stadavdelningen

Referensgrupp - ange personer som ska inga i referensgruppen med namn och e-postadress
Katarina.sjoberg@regionorebrolan.se; anncharlotte.wandland@regionorebrolan.se;
annethe.thegel@regionorebrolan.se; Farzaneh.rezaei-kavkani@regionorebrolan.se;

annki.olsson@regionorebrolan.se; Rahel.Cetin@regionorebrolan.se

Beslut initiering av upphandling

Uppdragsgivaren garanterar harmed att beslut om anskaffning eller upphandlingens genomférande fattats enligt
gallande delegationsordning samt att ekonomiska medel sakerstallts for detta.

Beslut om initiering har fattats och signerats av:

Underskrift

Namnfértydligande
O Regiondirektor
O Forvaltningschef

O Ordférande i namnd (ange namn och namnd)

* Rétten att initiera upphandling framgar av delegationsordningen.

For upphandling som beslutas av Regionstyrelsen Fo6r upphandling som beslutas av annan namnd
< 5 miljoner: Férvaltningschef < 5 miljoner: Férvaltningschef
5-10 miljoner: Regiondirektér > 5 miljoner: Politiskt beslut

> 10 miljoner: Politiskt beslut

Medicinsk Teknik (medicintekniska upphandlingar)
Via internpost: Medicinsk teknik, F-huset, USO markt "MT-upphandling”
Regionservice upphandling (6vrigt)
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Forklaring och information

Om initieringsblanketten

Syftet med blanketten ar att sékerstalla att behdrig person initierar en upphandling. Blanketten ger aven ansvarig
upphandlare viktig information om t.ex. vad som ska upphandlas, nar upphandlingen ska ske och vilka fran
verksamheten som ska vara delaktig i upphandlingen. Utan dessa fakta kan inte upphandlaren starta arbetet med
upphandlingen.

Om upphandlingsprocessen

En upphandling ar en process dar man pa férhand bestdmmer vad, hur och nér en vara eller tjanst ska kdpas.
Materialet sammanstalls i ett forfragningsunderlag som sedan offentliggérs. Det ar sedan upp till alla leverantorer
som vill, att skicka in anbud. Efter utvardering av anbud tilldelar sedan Region Orebro I&n till den leverantdr/er som
bast uppfyller de krav som stallts i forfragningsunderlaget.

Bestallning av

upphandling

—

Marknads- och
behovsanalyser

Framtagande av
farfragningsunderl ag

Annonsering ‘

Information om
avtalet

Tilldelning och
avtalstecknande

L Utvardering av anbud }

Tiden for att genomfdéra en upphandling varierar beroende pa vad som ska upphandlas. Tidsintervallet brukar vara
mellan 4-12 manader.

> ) inkep

For att kunna planera in och genomféra upphandlingen till det datum som verksamheten vill nyttja varan/tjansten
behover saledes bestéllningen inkomma i god tid.

Om ansvar och roller i upphandlingen
For att genomféra en upphandling och sakerstélla att verksamhetens krav och behov tillvaratas behévs bade
upphandlarkompetens och kompetens fran berérd verksamhet.

Uppdragsgivare:
e Ansvarar for att initiera upphandlingen
e Ansvarar for att utse kontaktperson och referensgruppsmediemmar till upphandlingen
e Ansvarar oftast for att skriva pa avtalet

Upphandlare:
e Huvudansvarig fér upphandling
e Ansvarar for att lagar och regler gallande upphandling féljs
e Ansvarar for att alla formella aktiviteter i upphandlingen utfors
e Ansvarar for att sammanstalla allt material under upphandlingen

Kontaktperson:
e  Huvudansvarig fran verksamheten i upphandlingen

e Ansvarar for samordning av referensgruppen
e | Ovrigt samma ansvar som en referensgruppsmediem

Referensgruppsmedlem:
e Ansvarar for att medverka pa leverantorstraffar och dylikt innan upphandlingen pabdrjas
e Ansvarar for att ta fram kravspecifikation pa den vara/tjanst som ska upphandlas
e Ansvarar for att specifika lagar och regler fran verksamheten beaktas i upphandlingen
e Ansvarar for att for att delta i utvardering av anbud
e Ansvarar for att informera och utbilda andra i verksamheten om avtalet

Bade kontaktperson och medlemmar i referensgruppen maste saledes kunna avsatta del av sin arbetstid for att
arbeta med upphandlingen.
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