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Servicenamnden

Faststallande av reviderade informationshanterings-
planer for Region Orebro lan

Forslag till beslut
Servicendmnden beslutar

att faststilla namnbyte och ny struktur pa planen for personaladministrativa
handlingar samt

att faststdlla foreslagna revideringar i informationshanteringsplanerna.

Sammanfattning

Region Orebro l4n informationshanteringsplaner styr vilka allménna handlingar
som ska bevaras eller gallras. Att en handling ska bevaras innebér att den
sparas for all framtid. Att en handling kan gallras innebér att en allméin
handling fOrstors.

Informationshanteringsplanerna revideras arligen. Foljande planer dr foremal
for revidering.

Informationshanteringsplan for administrativa handlingar
Informationshanteringsplan for forskningshandlingar
Informationshanteringsplan for it-information
Informationshanteringsplan for kommunikationsinformation
Informationshanteringsplan for patientjournaler och annan medicinsk
information

Informationshanteringsplan for personaladministrativa handlingar
Informationshanteringsplan for tandvardshandlingar

Postadress

Region Orebro 13n

Box 1613, 701 16 Orebro

www.regionorebrolan.se E-post: regionen@regionorebrolan.se
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Arendebeskrivning

Myndigheters handlingar &r i regel allménna handlingar och ska arkiveras
enligt Arkivlagen (SFS 1990:782) §3 och Arkivférordningen (SFS 1991:446)
§3 . Allméinna handlingar far gallras, men ska utforas med beaktande av
offentlighetsprincipen, behovet av information for réttsskipning och férvaltning
samt forskningens behov. Att en handling ska bevaras innebér att den sparas for
all framtid. Att en handling kan gallras innebér att en allmédn handling forstors.
Gallring av allménna handlingar kraver beslut av arkivmyndigheten, vilket sker
genom att informationshanteringsplan med gallringsbeslut faststélls.

Foljande har reviderats infor ar 2023:

Informationshanteringsplan for personaladministrativa handlingar —
namnbyte och ny struktur

Namnbyte fran personaladministrativa handlingar till personaladministrativ
information. Denna plan 4r den fOrsta planen att ha reviderats utifran nytt
forslag om hur informationshanteringsplanerna kan utformas framéver med
hantering av bade pappershandlingar och digital information. Personalakterna
ar pa papper idag, men upphandling &r initierad for ett system for digitala
personalakter. Hela planen har strukturerats om och manga nya typer av
information har lagts till. Nytt dr ocksa att det anges om informationen ska
diarieforas. Darfor dr inget markerat med rott, utan planen med ny struktur ska
som helhet faststéllas.

Informationshanteringsplan for administrativa handlingar

Fortydliganden:
e Enkiiter — delat upp pé tvd poster; egna enkéter och enkiter frdn annan
aktor.

e Utbildningshandlingar — fortydligat vad som ska bevaras frdn egna
utbildningar av vikt och vad som kan gallras vid egna utbildningar av
ringa vikt.

Informationshanteringsplan for patientjournaler och annan medicinsk
information

Forandringar:
e Patientjournal, versionshistorik — versioner innan slutgiltig version
kan gallras vid inaktualitet, med hénvisning till patientsékerhet. Nytt
beslut utifran arbetet med arkivering av vardsystemen.
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e Riittelse av oriktig eller missvisande journaluppgift — 10 ar (den
felaktiga informationen maste sparas i 10 ar innan den gallras, enl.
patientdatalagen. Beslutet finns sedan tidigare men kallades dé
makulerad information vilket dr en felaktig bendmning.

e Smittsparningshandlingar — Covid 19 ér tillagt som exempel pa
smittsparningspliktiga icke-kroniska sjukdomar.

e Neurofysiologi — nya genomarbetade beslut. EEG-signaler (tidigare
kurvor) och EKO-kurvor fran bevarande till 10 ar pga enorma méngder
data. Filmad EEG-undersokning gallras vid inaktualitet (endast
stddmaterial till bedomning). Neurofysiologins remisser och
svar/utlatanden bevaras. Neurografier, EMG och uppvéckta potentialer
(perifera nervsystemets undersokningar) bevaras.

e Administrativa uppgifter i virdsystem som anvénts i uppfoljande
syfte — gallras vid inaktualitet da de inte langre behdvs for uppfoljning
och kontroll. Nytt beslut utifran arbetet med arkivering av
vérdsystemen.

Fortydliganden:
e Patientadministrativa uppgifter och kontaktuppgifter till patient —
bevarande av adressuppgifter efter onskemal fran forskningen.
e Personuppgifter for patient — fortydligat att &ven reservnummer och
katastrofnummer ska bevaras.

Informationshanteringsplan for forskningshandlingar

Fortydliganden:
e Fortydliganden i inledningstext och pé vissa poster:
e Ovrigt underlagsmaterial
e Forskningsdagbok
e Bakgrundsdata om patienter
e Ljud- och bildupptagning
e Patientjournaler, utdrag
e Metodbeskrivningar/-anvisningar (6vriga)
¢ Slutrapport frin forskningen

Nya poster:
e Sekretessprovning i samband med uts6kning — bevaras
e Berikningar och databearbetningar (fardigstillda) som inte
redovisats i slutrapport — gallras 17 ér efter inaktualitet.
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e Konferensabstract — bevaras om inte abstract publiceras i
konferensrapport, giller d4 Region Orebro lin #r konferensarrangor.

Informationshanteringsplan for kommunikationsinformation

Fortydliganden:

e Nyhetsbrev — anmirkningen ar fortydligad, bevaras nir de innehaller
unik information av direkt betydelse for verksamheten och gallras nér
de &r av ringa betydelse.

e Presentationer i form av bildspel — bevaras nér de r av storre
vikt/sérskilt intresse och kan gallras nir de ar av tillféllig eller ringa
betydelse.

Informationshanteringsplan for it-information

e Loggar for stodtabeller — gallras efter 3 manader, nytt beslut.

e Loggar dver dtkomst i drendehanteringssystemet Easit — gallras vid
inaktualitet, nytt beslut.

e Operativsystemloggar — gallras vid inaktualitet, nytt beslut.

e Nytt avsnitt Information rorande test av it-system —
testdokumentation av vikt, bevaras och testdokumentation av ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet. Exempel pd dessa finns 1
anmarkningen.

Informationshanteringsplan for tandvardshandlingar

e Overtagande av vardansvar for barn och ungdomar inom
tandvarden — pappersblanketter som ej skannats kan gallras nir barnet
fyllt 23 ar, fortydligande 1 anmérkningstexten.

Konsekvenser for miljo-, barn- och jamstalldhetsperspektiven
Beslutet har inga konsekvenser for dessa perspektiv.

Ekonomiska konsekvenser

Att regelbundet revidera informationshanteringsplanerna medfor att Region
Orebro lins verksamheter kan hantera sina handlingar och information efter
aktuella bevarande- och gallringsfrister. Ddrmed behover avslutade drenden,
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handlingar och information inte bli kvar for linge utan &tgird 1 verksamheterna.
Detta bidrar till minskade kostnader for regionen.

Beslutsunderlag
ForedragningsPM Servicendmnden 2022-12-14, Faststdllande av reviderade
informationshanterings-planer for Region Orebro ldn

Bilagor

¢ Informationshanteringsplan for administrativa handlingar

¢ Informationshanteringsplan for forskningsverksamhet

e Informationshanteringsplan for it-information

¢ Informationshanteringsplan for kommunikationsinformation

¢ Informationshanteringsplan for patientjournaler och annan medicinsk
information

¢ Informationshanteringsplan for personaladministrativa handlingar

¢ Informationshanteringsplan for tandvérdshandlingar

Mehmed Hasanbegovic
Forvaltningschef

Skickas till:
Eva Lundberg
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