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Fastställande av reviderade informationshanterings-
planer som uppdaterats under år 2022 för Kommuninvest 

Förslag till beslut 
Servicenämnden beslutar 
 
att   fastställa reviderad informationshanteringsplan för Kommuninvest  
ekonomisk förening, 
 
att   fastställa reviderad informationshanteringsplan för Kommuninvest 
fastighets AB, samt 
 
att   fastställa reviderad informationshanteringsplan för Kommuninvest I 
Sverige AB. 

Sammanfattning 
Region Örebro län är från och med år 2020 arkivmyndighet för Kommuninvest. 
Kommuninvests informationshanteringsplaner ska därmed fastställas av 
servicenämnden som är Region Örebro läns arkivmyndighet. Informations-
hanteringsplaner styr verksamhetens bevarande och gallring av allmänna 
handlingar. Dessa planer har nu uppdaterats med tillägg och förtydliganden. 
 
Följande planer är föremål för revidering: 
 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest ekonomisk förening 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest fastighets AB 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest i Sverige AB 
 

Ärendebeskrivning 
Region Örebro län ska som arkivmyndighet fastställa Kommuninvests 
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informationshanteringsplaner. Dessa planer har tagits fram av Regionarkivet i 
samverkan med Kommuninvest. Planerna skiljer sig från regionens planer 
såtillvida att de bygger på avdelningar och har anvisningar om var 
informationen ska bevaras. Arbetet med planerna fortsätter fortlöpande, genom 
inventering och genomgång av avdelningarnas information. 

Att en handling skall bevaras innebär att den sparas för all framtid. Att en 
handling kan gallras innebär att en handling förstörs. Gallring av handlingar 
och information kräver beslut av arkivmyndigheten, vilket sker genom att 
informationshanteringsplan med gallringsbeslut fastställs. 

Följande har reviderats inför detta fastställande: 

Informationshanteringsplan för Kommuninvest ekonomisk förening 

Kommuninvest ägs och styrs av dess medlemmar genom en ekonomisk 
förening. Denna plan innehåller informationstyper (handlingar) som den 
ekonomiska föreningen hanterar. 

Den allmänna delen har uppdaterats med ett avsnitt om handlingar av tillfällig 
och ringa betydelse. Motsvarande avsnitt finns i Region Örebro läns 
informationshanteringsplan för administrativa handlingar. Avsnittet förtydligar 
vilka handlingstyper som anses vara av tillfällig och ringa betydelse och att 
dessa kan gallras vid inaktualitet. Det är viktigt att dessa beslut finns i 
informationshanteringsplanen, då handlingar inte får gallras om inte beslut 
finns om det. 

Informationshanteringsplan för Kommuninvests fastighets AB 

Kommuninvest äger sin fastighet i Örebro. Denna plan innehåller 
informationstyper som hanteras i fastighetsbolaget. 

Den allmänna delen har uppdaterats med ett avsnitt om handlingar av tillfällig 
och ringa betydelse. Motsvarande avsnitt finns i Region Örebro läns 
informationshanteringsplan för administrativa handlingar. Avsnittet förtydligar 
vilka handlingstyper som anses vara av tillfällig och ringa betydelse och att 
dessa kan gallras vid inaktualitet. Det är viktigt att dessa beslut finns i 
informationshanteringsplanen, då handlingar inte får gallras om inte beslut 
finns om det. 

Ett antal nya poster har lagts till i planen, de är följande: 

Avtal – rutinmässiga – gallras två år efter avtalstidens utgång 
Bolagsordning – bevaras 
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Bygglov – bevaras 
Driftsinstruktioner – sparas så länge de behövs för driften av objektet 
Köpebrev – bevaras 
Momsredovisning – tio år 
Ritningar – bevaras 
Upphandlingshandlingar – bevaras, förutom handlingar från ej antagna anbud 
och avbrutna upphandlingar. 

Informationshanteringsplan för Kommuninvest i Sverige AB 

Kommuninvest är kreditgivare åt sina medlemmar som består av 293 av 
Sveriges kommuner och regioner. Denna plan innehåller informationstyper som 
hanteras av Kommuninvest i Sverige AB. 

Planen är uppdelad i Kommuninvests avdelningar och i varje avdelning 
beskrivs de informationstyper som hanteras där. 

Revideringar har gjort i allmän del samt för avdelningarna Affärsavdelning 
Kundgruppen, Affärsavdelning COO, Affärsavdelning Skuldförvaltningen, 
Compliance och Risk och kontroll. 

Den allmänna delen har uppdaterats med ett avsnitt om handlingar av tillfällig 
och ringa betydelse. Motsvarande avsnitt finns i Region Örebro läns 
informationshanteringsplan för administrativa handlingar. Avsnittet förtydligar 
vilka handlingstyper som anses vara av tillfällig och ringa betydelse och att 
dessa kan gallras vid inaktualitet. Det är viktigt att dessa beslut finns i 
informationshanteringsplanen, då handlingar inte får gallras om inte beslut 
finns om det. 

I avdelningarnas avsnitt har mindre förtydliganden gjorts, till exempel gällande 
handlingar som inte längre tillkommer men som måste stå med i planen då de 
ska bevaras eller hanteras tills gallringsfristen löper ut. 

För Affärsavdelning COO har en ny bevarandehandling lagts till – Beslut om 
åtgärd avseende riskaptitindikator. 

För Compliance har gallringsfristen för närvarolistor från utbildning ändrats till 
två år. 

 

Konsekvenser för miljö-, barn- och jämställdhetsperspektiven 
Beslutet har inga konsekvenser för dessa perspektiv. 
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Ekonomiska konsekvenser 
Att fastställa och regelbundet revidera informationshanteringsplanerna medför 
att Kommuninvest kan hantera sina handlingar och sin information efter 
aktuella bevarande- och gallringsfrister. Därmed behöver avslutade ärenden, 
handlingar och information inte bli kvar för länge utan åtgärd i verksamheten. 
Detta bidrar till minskade kostnader. 

Beslutsunderlag 
FöredragningsPM servicenämnden 2023-04-19, Fastställande av reviderade 
informationshanteringsplaner under år 2022 för Kommuninvest för beslut. 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest ekonomisk förening 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest fastighets AB 
Informationshanteringsplan för Kommuninvest i Sverige AB 

 

 

Mehmed Hasanbegovic  
Förvaltningschef 

Skickas till: 
Eva Lundberg 
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