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Inledning

Denna plan ar informationshanteringsplan med gallringsbeslut for Kommuninvest. Den ar framtagen av Regionarkivet och beslutad av
Servicenamnden i Region Orebro l3n.

Arkivmyndighet

Enligt arkivlagen ska varje kommun och region ha en sarskild arkivmyndighet. Det géller ocksa bolag som till majoriteten dgs av kommun eller

region. En arkivmyndighet har tillsynsansvar 6ver att myndigheten (i detta fall bolaget och foreningen) fullgér sina skyldigheter enligt arkivlagen.
Servicenamnden ar arkivmyndighet for Kommuninvest sedan 1 januari 2020.

Informationshanteringsplan

Myndigheters handlingar &r i regel allménna handlingar (Tryckfrihetsférordningens 2 kap. 3§) och skall arkiveras enligt Arkivlagen (1990:782)
och Arkivférordningen (1991:446). Allmanna handlingar far gallras (forstoras), men man maste alltid beakta ratten att ta del av allmanna
handlingar, behovet av information for rattsskipning och férvaltning, samt forskningens behov.

Bevarande och gallring

Att en handling skall bevaras innebar att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska bevaras ska ocksa diarieforas. Sarskilda
riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebar att en allman handling férstérs. Gallring av allmédn handling kréver beslut av Region Orebro lans arkivmyndighet, vilket sker
genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut faststalls. Gallringsfrist anger hur lang tid som far forflyta innan handlingen far
gallras. Gallring vid inaktualitet innebar att handlingen kan gallras nar den inte langre fyller nagot behov fér verksamheten.



Allman del

Informationstyp Bevara/gallra Bevarandeform/arkivering Anmarkning
Avtal Bevaras Public 360 Alla avtal diariefors enligt rutin
Kontinuitetsplaner Bevaras Public 360
Korrespondens (till exempel e-post, sms, Se anmarkning All korrespondens av vikt for
fax och papperspost) verksamheten ska bevaras oavsett

media. Exempelvis korrespondens
som tillfor sakuppgift i drende, som
innehaller beslut eller som
dokumenterar éverenskommelser och
avgoranden. Korrespondens av tillfallig
betydelse eller rutinmassig karaktar
kan gallras vid inaktualitet.

Kurser, seminarier och andra utbildningar Se anmarkning Program, unikt studiematerial samt

i egen regi kopior av kursintyg bevaras.
Handlingar som ingar i ekonomisk
redovisning eller personalredovisning
bevaras. Ovriga handlingar gallras vid
inaktualitet.

Protokoll Bevaras Se anmarkning Alla protokoll diariefors enligt rutin.
Signerat original bevaras i arkivet,
kopia i Public 360. Digitalt signerade
protokoll bevaras i original i Public
360, ingen kopia skrivs ut.




Tjansteanteckningar

Se anmarkning

Tjansteanteckning som tillfor
sakuppgift ska bevaras. Exempelvis
anteckning fran telefonsamtal eller
besok. Anteckning som ej tillfor
sakuppgift och ar av tillfallig eller ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet.

Trycksaker framstéllda av Kommuninvest

Bevaras

Arkiv

Ett arkivexemplar av alla
egenproducerade trycksaker bevaras.

Handlingar av tillfillig eller ringa betydelse:

Adresslistor

Vid inaktualitet

Arbetsmaterial och underlag

Vid inaktualitet

Fax - forsattsblad, kdrjournal och
sandningskvitton

Vid inaktualitet

Handlingar/uppgifter som inkommit for
kdnnedom och som inte har foranlett
nagon atgard

Vid inaktualitet

Inkomna handlingar/uppgifter som inte
berér Kommuninvests
verksamhetsomrade, som ar meningslosa
eller obegripliga

Vid inaktualitet

Inlamningskvitton, kvittensbdcker och
liknande

Vid inaktualitet

Gallras under forutsattning att de inte
langre behovs som bevis for att en
forsandelse har inkommit eller utgatt
fran Kommuninvest.

Kopior och dubbletter

Vid inaktualitet




Register, liggare och andra tillfalliga
forteckningar

Vid inaktualitet

Avser register och liggare som har
tillkommit for att underlatta
Kommuninvests arbete och som
saknar betydelse nar det galler att
dokumentera Kommuninvests
verksamhet och som inte utgor
sokingangar till handlingar som ska
bevaras.

Underlag for intern planering och
verksamhetsredovisning

Vid inaktualitet

Kan gallras efter att sammanstallning
eller annan bearbetning gjorts, under
forutsattning att handlingarna ej i
ovrigt har nagon betydelse for
verksamheten.

Ovriga handlingar av kortvarig eller ringa
betydelse

Vid inaktualitet




Affarsavdelningen: COO

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Beslut om atgard avseende Bevaras Public 360
riskaptitindikator

Faststallande av upplaningsprognos Bevaras Public 360
Faststallande av utlaningsprognos Bevaras Public 360
Kundundersdkningar Bevaras Public 360
Metoddokumentation Bevaras Public 360
Modeller Bevaras Public 360
Manatlig prissattning av utlaning Bevaras Public 360
Prissattningsbeslut Bevaras Public 360
Utredningar Bevaras Public 360




Affarsavdelningen: Kundgruppen

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Affarsavslutsmail

Vid inaktualitet

AnsoOkan gront lan

2 ar efter inaktualitet

Ansdkan |an for social hallbarhet

2 ar efter inaktualitet

Anviandaravtal (digitalt affarsavslut) Bevaras Public 360

Avtal med systemleverantor, konsulter Bevaras Public 360

och samarbetspartners

Avtal Kl Finans Bevaras Public 360

Beslut fran kommunstyrelsen/kund 2 ar efter inaktualitet Avser delegationsordning/beslut om
upplaningsramar/firma-
teckningsbeslut

Berakningsunderlag uppséagning lan/swap 2 ar efter inaktualitet

Besked 5 ar efter inaktualitet Engagemang, engagemang forlagslan,
atagandebesked, insatskapitalbesked
och dverinsatsbesked

Betalningsinstruktioner for 2 ar efter inaktualitet

utldningsmotparter, utbetalning av lan,

aterbaring, forlagslan(-e-ranta)

Checklistor utlaning (byggkreditiv, avrop, 2 ar efter inaktualitet

fortidslosen/amortering/

galdenarsbyte/villkorsférandring)

Inspelning av telefonsamtal 1ar Telia

Finansradgivare/kundsupportsspecialist Bevaras Public 360 *delegation forandrad till fullmakt

delegation fullmakt

Kundpresentationer

2 ar efter inaktualitet

Kunduppgifter

2 ar efter inaktualitet

Exempelvis adress, e-post, revisor

Laneaffar/Registrering

2 ar efter inaktualitet

Laneforfallslista

2 ar efter inaktualitet




Lanehandlingar (laneavtal och i Bevaras KI-Finans
forekommande fall tillhérande

borgensforbindelser)

Manuella réntor (KI-rénta) 10 ar

Medgivande autogiro utldningsmotpart

2 ar efter inaktualitet

Offertforfragan/offert till kund

2 ar efter lanets avslut

Offertuppfoljning

2 ar efter lanets avslut

Organisationsuppgifter: Agardirektiv, Bevaras KI Masterdata/Master files Sparas infor kreditgodkdnnande
registreringsbevis, arsredovisning

Protokoll - expertkommittén for social Bevaras Public 360

hallbarhet

Protokoll - miljokommittén Bevaras Public 360

Protokoll - styrelseprotokoll fran kund
avseende beslut om omséattning av lan
och nyupplaning

2 ar efter inaktualitet

Reverser

Bevaras

Se anmarkning

Gamla laneavtal. Bevaras i
dokumenthanteringsmodul i KI-Finans.
Arkiverades pa papper till och med
borjan av 2017.

Swapbestallning

2 ar efter inaktualitet

Tillaggsavtal (rorlig till fast/speciell
betalningsinstruktion etc.)

5 ar efter inaktualitet

Underlag godkdnnande av kommunala
bolag: tvadelad: 1 internt godkdannande

2 ar efter inaktualitet

Underlag godkdannande av medlem

2 ar efter inaktualitet

Utbetalningsinstruktion/ autogirofullmakt

2 ar efter inaktualitet

Verksamhetsgodkdnnande

Bevaras

Public 360

Diariefors tillsammans med
protokollet dar beslutet tas




Villkorsforandring
(fortidslosen/amortering/avrop
byggkreditiv och beslutsdokumentation
for fusion/galdenarsbyte)

5 ar efter inaktualitet

Byggkreditiv och avrop kommer att
fasas ut. Tjanst utgatt ur utbud.

Aterrapportering gront (till kund och
investerare)

Bevaras

Gront systemstod




Affarsavdelningen: Skuldférvaltningen

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Arbetsinstruktion for godkdnnande och Bevaras Public 360
uppféljning av arrangorer
Arbetsinstruktion for Skuldférvaltning Bevaras Public 360

Betalningsinstruktion for utbetalning till
upplaningsmotpart

2 ar efter inaktualitet

Bevis om affarsbeslut (trade
ticket/termsheet)

10 ar efter inaktualitet

Call/Trigger Call Notice IPA

5 ar efter inaktualitet

Call/Trigger Call Notice motpart

5 ar efter inaktualitet

Call/Trigger Termination Agreement
motpart

5 ar efter inaktualitet

Checklista godkdannande av ny motpart
och arrangor - bilaga

Bevaras

Public 360

Delegationer pa individniva

Vid inaktualitet

Euro Commercial Paper: ECP-programmet

Bevaras

Se anmarkning

Avtal bevaras i Public 360.
Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Euro Commercial Paper: ECP-lan Dealer
Accession Letter

10 ar efter inaktualitet

Euro Commercial Paper: ECP-lan underlag
till Dealer Accession Letter

10 ar efter inaktualitet

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Calculation Agency Agreement

10 ar efter inaktualitet

Upphort ar 2022

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Dealer Accession Letter

10 ar efter att lanet har upphort




Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Dealer/Issuers Confirmation
Letter

10 ar efter att lanet har upphort

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian filing-dokumentation Japan
(Securities Registration Statement,
Supplemental Document to Shelf
Registratement Statement, Amendment
and Supplemental Document)

10 ar efter inaktualitet

Upphort ar 2022

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Final Terms (obligationsvillkor)

10 ar efter att lanet har upphort

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Pricing Termsheet

10 ar efter att lanet har upphort

Euro Medium Term Note programme
(EMTN-programmet)

Bevaras

Se anmarkning

Avtal bevaras i Public 360.

Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Signing and Closing Agenda

10 ar efter att lanet har upphort

Euro Medium Term Note programme:
EMTN-Ian Syndication Agreement

10 ar efter att lanet har upphort

Falissemang av motpart - sakring av Bevaras Public 360

riskbilaga

Filing i Japan Securities Report Bevaras Public 360 Upphort ar 2022
Filing i Japan Semi Annual Report Bevaras Public 360 Upphort ar 2022

Kangaroo-programmet

Se anmarkning

Avtal bevaras i Public 360.

Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Upphort ar 2022

10



Know Your Customer (KYC)

Bevaras

Se anmarkning

Finns for ndrvarande endast i G-mapp.
Annan losning maste utarbetas.

Kupong- och forfallberakningar for
strukturerade affarer

10 ar efter att lanet har upphort

Legal Opinion i samband med Uridashi
upplaning

10 ar efter inaktualitet

Upphort ar 2022

MIFID-forfragningar fran motparter

Bevaras

Se anmarkning

Finns for narvarande endast i G-mapp.
Annan l6sning maste utarbetas.

Power of Attorney i samband med 10 ar efter inaktualitet Upphort ar 2022

Uridashi upplaning

Marknadsféringsmaterial Vid inaktualitet

Shelf Registration Statement (ramavtal Bevaras Public 360 Upphort ar 2022

Uridashi)

Strategimotesprotokoll Bevaras Public 360

Svenskt kommuncertprogram Bevaras Se anmarkning Avtal bevaras i Public 360.
Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Svenska obligationsprogrammet Bevaras Se anmarkning Avtal bevaras i Public 360.

Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Underlag fér godkdannande av ny
arrangor/motpart, motpartsanalys

Se anmarkning

Beslut och avtal bevaras i Public 360.
Arbetsmaterial gallras vid inaktualitet.

Uppléningsswap/derivat

5 ar efter inaktualitet

Upphort ar 2022

Aterkop Termination Agreement

5 ar efter inaktualitet
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Compliance

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Korrespondens av vikt med
Finansinspektionen

Bevaras

Public 360

Narvarolistor utbildning

2 ar efter inaktualitet

Larportalen

Protokoll Risk Compliance Control (RCC) Bevaras Public 360, arkiv
Protokoll verkstéallande ledning (VL) Bevaras Public 360, arkiv
Rapport till styrelsen Bevaras Public 360
Rapport till verkstdllande ledning Bevaras Public 360
Riskanalyser Bevaras Public 360
Undersokningsrapporter Bevaras Public 360
Uppféljningar Bevaras Public 360
Arsplan 5ar
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Ekonomiavdelningen: Backoffice

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Arbetsbeskrivning Backoffice 10 ar

Assurance Mapping 10 ar

Bankfiler samt Adaptivfiler for avstamning 2ar

av gardagens betalningar

Betalningsinstruktioner SSI (Nostro- Bevaras Arkiv
konton)

Collateral reconciliation: avstamning av 2ar

innehav av collateral VP (eget samt

erhallet).

Depaavstamning vardepapper 2 ar efter inaktualitet

Drojsmalsfaktura 2 ar efter inaktualitet

Fullmakter: Riksbanken, Nordea, Bevaras Arkiv
Euroclear, Citibank, HSBC

Forteckning 6ver Oppna 10 ar

poster/kontoavstamning

Kontoutdrag for depaavstamning 2 ar efter inaktualitet

vardepapper (Nordea, RIX, Euroclear)

Protokoll gruppmoten Bevaras Public 360

Paminnelser till kunder och motparter om
sena betalningar

2 ar efter inaktualitet

Rapporten sena betalningar

2 ar efter inaktualitet

Approval

Checklistor for approval av affarer 5ar

Besked

Borgensbesked 2 ar efter inaktualitet
Engagemangsbesked 2 ar efter inaktualitet

Sarskild medlemsinsats

2 ar efter inaktualitet
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Collateral

Collateralavstamning

5ar

Mail med exponeringsrapporter fran
motparter

2 ar efter inaktualitet

Statisk data om CSA, GMRA och CCP-avtal
samt avslut av dverenskomna
collateralflyttar

Bevaras

Adaptiv Collateral (Modulen)

Substitution requests

2 ar efter inaktualitet

Statistik

Kvittenser 10 ar
Statistik till SCB 10 ar
Underlag till statistik 10 ar

Upplaning

Avstamning sv. obligationsprogrammet

2 ar efter inaktualitet

Claims derivatmotparter

2 ar efter inaktualitet

Deal Tickets

10 ar efter inaktualitet

FX-betalningar 2ar
Inkommande betalningar 2ar
Inkomna forfragningar 2ar
Variation Margin HSBC 2ar
Variation Margin SEB 2ar
Vardepappersaffarer 10 ar efter inaktualitet
Underlag till andringar av fel som 2ar
upptacks av Backoffice

Utlaning

Autogiro 2ar
Laneavi 103
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Morgondagens utgaende / Inkommande

Rantemeddelanden

10 ar

Aterkop

Bekraftelser

2 ar efter inaktualitet

Betalningsinstruktioner for aterkop

2 ar efter inaktualitet

Blankett for aterkop till Citi/DB

2 ar efter inaktualitet

Meddelande om aterkdp med bilagor

2 ar efter inaktualitet
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Ekonomiavdelningen: Finansiell analys

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Arbetsinstruktion Finansiell Analys -
Redovisningsspecialister

2 ar efter inaktualitet

Arbetsinstruktion Finansiell Analys -
Varderingar

2 ar efter inaktualitet

Basmarginal och lagsta krav pa
kostnadstackning

2 ar efter inaktualitet

Blankett for resolutionsavgift Bevaras Public 360

Dokumentation av forsiktig vardering 2 ar efter inaktualitet

Dokumentation av orealiserade 2 ar efter inaktualitet

marknadsvardeforandringar

Intern kapital- och likviditetsutvardering Bevaras Public 360 Skickas som underlag till styrelsen
och diarieférs tillsammans med
styrelseprotokollet

Kapitalplan Bevaras Public 360 Skickas som underlag till styrelsen

och diariefors tillsammans med
styrelseprotokollet

Kvalitativ kontroll av Forsiktig vardering

2 ar efter inaktualitet

Metoddokument Forsiktig vardering

2 ar efter inaktualitet

Metoddokument Vardering av finansiella

instrument

2 ar efter inaktualitet

Registreringsinstruktion for
affarsregistrering i Adaptiv

2 ar efter inaktualitet

Aterhamtningsplan

2 ar efter inaktualitet

Andring av Pricing Rule DEFAULT i Adaptiv

2 ar efter inaktualitet

Andring av varderingskurvor i Adaptiv

2 ar efter inaktualitet
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Ekonomiavdelningen: Hallbarhet

Informationstyp Bevara/gallra Bevarandeform/arkivering Anmarkning
Avtal Bevaras Public 360
Joint position paper on impact reporting Bevaras Public 360
Missiv och PM till interna Bevaras Public 360 Diariefors som bilaga tillsammans med
ledningsfunktioner och kommittéer protokoll for respektive grupp eller
kommitté
Presentationer 10 ar
Processbeskrivningar Bevaras Public 360
Protokoll och moéteshandlingar, hallbara Bevaras Public 360
expertkommittéer
Rapport Green Bonds Impact Report Bevaras Public 360




Ekonomiavdelningen: Redovisning

Informationstyp Bevara/gallra Bevarandeform/arkivering Anmarkning
Budget 5ar
Budgetuppfoéljning 2ar
Delarsrapport och underlag till Bevaras Public 360
deladrsrapport
Kommunala bolagsresultat- och 1ar
balansrdkning
Manadsrapport 10 ar
Skattedeklarationer 10 ar
Statistik: Monetéra finansinstitut (MFI), 1ar
rapportering av utlandska fordringar och
skulder (RUTS)
Statistikblanketter: Svenska vardepapper 1ar
emitterade i utlandsk valuta (VP217),
Portfoljinvesteringar i utlandet. Foretags,
stiftelsers och andra instituts egna
innehav (VP 403)
Standardrapport 10 ar
Verifikationer 10 ar Exempelvis bokféringsorder, fakturor,
reserakningar
Arsredovisning Bevaras Public 360
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Ekonomiavdelningen: Verksamhetssamordning

Informationstyp Bevara/gallra Bevarandeform/arkivering Anmarkning
Protokoll - Operativstyrgrupp (OSG) Bevaras Public 360
Strategisk verksamhetsplan Bevaras Public 360

19



Forskning och utbildning

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Avtal med forskare for beredningens Bevaras Public 360

rakning

Data fran KI-Finans for forskning - Bevaras KI Finans

grundfilen

Forskningsberedningens protokoll Bevaras Arkiv, Public 360 Signerat original i arkiv
Rapporter forskningsresultat Bevaras Public 360

Samverkansavtal med olika akademiska Bevaras Public 360

institutioner

20



HR

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Personalakt innevarande personal Bevaras Flex HRM, platskap lada 1
Personalakt pensiondrer och avslutad Bevaras Flex HRM, platskap lada 2
personal

Arbetsmiljo

Arbetsmiljéutredningar Bevaras Public 360
Disciplindrenden Bevaras Personalakt, Public 360
Enkater, ex. NMI Bevaras Public 360
Foretagshalsovard, avtal om Bevaras Public 360
Handlingsplaner/ Krishantering Bevaras Public 360
Omplaceringar Bevaras Personalakt, Public 360
Riskbedémningar vid Bevaras Public 360
verksamhetsférandring

Systematisk miljoarbete Bevaras Public 360, Sybra
Tillbud Bevaras Public 360, Sybra
Avtal

Avtal HR-system Bevaras Public 360
Bitradesavtal Bevaras Public 360
Forsakringsavtal Bevaras Public 360
Serviceavtal Bevaras Public 360
Avveckling

Avgang/entledigande, anmalan om Bevaras Personalakt, Public 360
Avgangsvederlag, beslut om Bevaras Personalakt, Public 360
Dodsfall Bevaras Personalakt, Public 360
LAS-varsel foretradesratt 1ar

LAS-varsel, handlingar som resulterar i Bevaras Personalakt, Public 360

avslut

21



Medarbetarundersokningar Bevaras Public 360 Utfors av extern part. Anonymiserade
sammanstallningar bevaras.

Tjanstgoringsbetyg/-intyg Bevaras Personalakt, Public 360

Facklig samverkan

Forhandlingsprotokoll I6neéversyn Bevaras Public 360

Lokala kollektivavtal Bevaras Public 360

MBL-protokoll Bevaras Public 360

Samverkansprotokoll Bevaras Public 360

Tvisteframstallan Bevaras Public 360

Loneadministration

Kontroll I6nelistor Bevaras Public 360

Kontroll parkering Bevaras Public 360

Kontroll utldgg (stickprov) Bevaras Public 360

Léneavdrag, beslut 2ar

Loner underlag tidsredovisning 2 ar efter inaktualitet

Lonestyrande meddelande Bevaras Flex HRM

personalarende

Lonevaxling Bevaras Public 360

Medarbetar/l6nepolicy Bevaras Public 360

Utmatning, beslut 2ar

Rehabilitering

Arbetsanpassning, atgarder Bevaras Personalakt, Public 360

Arbetsformaga-bedomning Bevaras Personalakt, Public 360

Arbetstraning Bevaras Personalakt, Public 360

Forsakringskassans bedémningar/beslut Bevaras Personalakt, Public 360

Lakarintyg 2 ar efter inaktualitet

Missbruk av alkohol och andra droger, Bevaras Personalakt, Public 360

hantering av

Rehabiliteringsmoten, anteckningar Bevaras Personalakt, Public 360

22



Rehabplaner

Bevaras

Personalakt, Public 360

Utredning

Bevaras

Personalakt, Public 360

Rekrytering och introduktion av nya
medarbetare

AnsoOkningar, ej erhallen tjanst

2 ar efter inaktualitet

Ansokningshandlingar: Ansdkan, CV, Bevaras Flex HRM
anstallningsbetyg

Anstallningsavtal Bevaras Flex HRM
Bakgrundskontroll checklista Bevaras Flex HRM, platskap
Betyg utbildning Bevaras Flex HRM
Bisyssla blankett Bevaras Flex HRM
Bisyssla sjalvutvardering Bevaras Public 360
Blankett postoppning Bevaras Flex HRM
GDPR information Bevaras Flex HRM
Insiderinformation Bevaras Flex HRM, platskap
Insiderinformation ledamoter Bevaras Public 360, arkiv
Introduktionsutbildning Bevaras Public 360
Jamstélldhet och mangfaldspolicy Bevaras Public 360
Medgivande bakgrundskontroll Bevaras Flex HRM
Medgivande enligt GDPR Bevaras Flex HRM
Narvarolistor utbildning Bevaras Larportalen
Policy kompetensforsérjning Bevaras Public 360
Referenser Bevaras Flex HRM, refapp
Sekretessforbindelse Bevaras Flex HRM
VD-instruktion kompetensforsorjning Bevaras Public 360

23



IT och systemstod

Informationstyp Bevara/gallra Bevarandeform/arkivering Anmarkning
Avtal med systemleverantérer Bevaras Public 360
Enterprise Arkitektur Vision 2025 Vid inaktualitet
Manuella rantor (KI-ranta) 2ar
Malarkitektur Vid inaktualitet
Uppgifter om aktuell rénta (Stibor/Libor) 2ar
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Kommunikation

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Avtal

Bevaras

Public 360

Exempelvis konsultavtal,
leverantorsavtal, avtal lokal
samverkan

Forvaltningsplaner for kommunikation

2 ar efter inaktualitet

Grafisk manual/grafisk profil

2 ar efter inaktualitet

Processkartor stodprocesser

2 ar efter inaktualitet

25



Risk och kontroll

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Avtal gillande Bloomberg, SNL, Matcha, Bevaras Public 360
UC, S&P, Moodys

Dagliga riskrapporteriimitutskick Bevaras Public 360
Granskningsrapport Arsredovisning 10 ar

Incidentrapportering 10 ar

Interna regler under chef for Risk och Bevaras Public 360
kontroll (CRO)

Kallelser och underlag Asset and Liability Bevaras Public 360
Committee (ALCO), Kundgruppen (KG),

Kreditriskgruppen (KRK)

Korrespondens med kunder/motparter Bevaras Public 360
Metoddokument férvantade 2 ar efter inaktualitet

kreditforluster

Manadsrapporter fran Risk och kontroll Bevaras Public 360
Protokoll Asset and Liability Committee Bevaras Public 360, arkivet
(ALCO)

Protokoll Kreditgruppen (KG) Bevaras Public 360, arkivet
Protokoll Kreditriskkommitté (KRK) Bevaras Public 360, arkivet
Rapporter till verkstallande Bevaras Public 360
ledning/styrelsen

Arsrapport risk och kontroll Bevaras Public 360 Skickas som underlag till styrelsen och

diariefors tillsammans med
styrelseprotokollet.
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Staben

Informationstyp

Bevara/gallra

Bevarandeform/arkivering

Anmarkning

Aktieboken Bevaras Public 360, boken i arkiv

Forsakringshandlingar 10 ar

Juridiska processhandlingar Bevaras Avser domstolsprocesser som bolaget
varit involverad i

Krisgruppens dokument Bevaras Public 360

Krisplan Bevaras Public 360

Kvittens for nycklar och taggar 2 ar efter inaktualitet Galler originalet i parmen

Ledningsproévning Bevaras Public 360, arkiv

Motesanteckningar Regelverksgruppen Bevaras Public 360

Motesanteckningar The Nordic 2 ar efter inaktualitet

Cooperation (NAG) — Regulatory Group

Protokoll - bolagsstamma Bevaras Public 360 Digital signering

Protokoll - KIAB - styrelse Bevaras Public 360 Digital signering

Rapporter internrevision Bevaras Public 360* *Bilaggs protokoll till styrelsen

Ratinghandlingar Bevaras Public 360, arkiv

Remissvar Bevaras Public 360, arkiv

Telefonlista vid kris eller akut handelse

Vid inaktualitet

Utredningar géllande juridiska fragor Bevaras Public 360
Affarsjurist:

Ansdkan om godkdnnande av Bevaras Public 360
nettningsavtal hos Finansinspektionen

Avtal - Global Master Repurchase Bevaras Public 360
Agreement (GMRA)

Avtal - International Swaps and Bevaras Public 360

Derivatives Association (ISDA)
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Ovrig dokumentation tillhérande GMRA

Vid inaktualitet

Ovrig dokumentation tillhérande ISDA

Vid inaktualitet

Bolagsadministration:

Arvoden - sammanstallning for
utbetalning (ledamoter i bolagsstyrelsen
och foreningsstyrelsen inklusive
tillhérande kommittéer)

Vid inaktuallitet

Blankett - Sjalvutvardering
intressekonflikter (bolagsstyrelsens
ledamoter)

Bevara

Public 360

Blankett - Upplysning géllande
intressekonflikter och samtycke sekretess
och personuppgifter (bolagsstyrelsens
ledamoter)

Bevara

Public 360

Blankett - samtycke sekretess och
personuppgifter (foreningsstyrelsens
ledaméter och analys- och
finanskommittén)

Bevara

Public 360

Bolagets dokument gallande
kontinuitetshantering (beredskaps-
kontinuitets- och aterstallningsplaner)

Bevaras

Public 360

Bolagets styrdokument (policyer, VD-
instruktioner och arbetsinstruktioner)

Bevaras

Public 360

Lokalbokningar - sammantraden

Vid inaktualitet

Registreringsbevis, registerutdrag,
certificate of registration ifran
Bolagsverket

Bevaras

Public 360
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Andringsanmaélningar till/fr&n Bevaras Public 360
Bolagsverket
Registrator:
Arkivforteckning Bevaras Public 360
Informationshanteringsplan Bevaras Public 360
Oversikt 6ver gallringshandlingar Bevaras Public 360
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