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1. Inledning

Denna plan dr den gemensamma informationshanteringsplanen med gallringsbeslut for
tandvardsinformation inom Region Orebro 1in. Myndigheters handlingar ir i regel allménna
handlingar (Tryckfrihetsforordningens 2 kap. 3§) och ska arkiveras enligt Arkivlagen (1990:782) och
Arkivférordningen (1991:446). Allminna handlingar fér gallras (forstoras), men man maste alltid
beakta ritten att ta del av allminna handlingar, behovet av information for réttsskipning och
forvaltning, samt forskningens behov.

1.1 Bevarande och gallring

Att en handling ska bevaras innebér att den sparas for all framtid. En del av informationen som ska
bevaras ska diarieforas. Sdrskilda riktlinjer och rutiner finns for detta.

Gallring innebér att en allmén handling forstors. Gallring av allmén handling kréver beslut av Region
Orebro lins arkivmyndighet, vilket sker genom att informationshanteringsplanen med gallringsbeslut
faststélls. Saknas en handling i informationshanteringsplanen fér den inte gallras forrdn handlingen
utretts av Regionarkivet och beslut tillforts informationshanteringsplanen.

Gallringsfrist anger tiden som ska forflyta innan handlingen far gallras. Gallring vid inaktualitet
innebdr att handlingen kan gallras nér den inte ldngre fyller ndgot behov for verksamheten.

Kolumnen forvaring i planen visar var handlingen ska férvaras och var den ska arkiveras. Anges /os
handldggande verksamhet kan verksamheten sjdlva vilja pa vilket satt handlingarna halls forvarade,
till exempel digitalt i gemensamma mappar, e-post eller pa papper. Saknas uppgift om forvaring &r
detta inte klarlagt.

Kopia utskriftsdatum: 2026-05-04 Sid 1 (5)



00 i
N Region Orebro lan

Dokumentrubrik
Informationshanteringsplan fér Region Orebro 1&n -

Dokumentnr Revision

26RS4756-3 R8

- tandvardsinformation
Diarienr Dokumentkategori Reviderat datum Giltigt datum fro m
24RS10129 Riktlinjer 2026-06-05 2026-04-292024-

12-16

2. Patientjournaler och 6vrig medicinsk dokumentation inom tandvarden

Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning

Anmaélning/rapportering till andra Bevaras Patientjournalinformation

myndigheter/motsvarande

Avvikelse Bevaras All dokumentation omkring en avvikelse
bevaras i drendehanteringssystemet.
Aldre avvikelser/tillbudsrapporter i
pappersform bevaras.

Aven inkomna externa avvikelser, till
exempel frdn kommunen bevaras.

Begiran om journalkopior Bevaras I de fall samtliga handlingar som begirts
ut ocksa lamnas ut tillfors
originalbegéran patientjournalen. I de fall
hel/del av journal inte ldmnas ut med
hénsyn till sekretess ska drendet
diarieforas och kopia av begiran tillfors
patientjournalen.

Det ska i patientjournalen dven
dokumenteras vad som ldmnats ut, till
vem och nér.

Begéran om journalhandlingar vid privat | Bevaras Patientjournalinformation

vérdgivares Overtagande av barnpatient

Behandling/-utredningsplan och terapiplan | Bevaras Patientjournalinformation

Beslut fran forsikringsbolag och LOF Bevaras Patientjournalinformation

(regionernas dmsesidiga forsékringsbolag)

Daganteckning Bevaras Patientjournalinformation

Delegering av medicinsk arbetsuppgift och | 10 ar Avser dven beslut om dndring i

ansvarsfordelning delegering och om aterkallade
delegeringsbeslut.

Diabild Bevaras Diabilder av betydelse for
patientjournalernas innehall och syften
ingér i patientjournal.

Epikris Bevaras Patientjournalinformation

Frisktandvéardsavtal Bevaras Patientjournalinformation

Forhandsbedomning och beslut fran Bevaras Patientjournalinformation

regionens tandvardsenhet

Forséakringskassans efterhandskontroll och | Bevaras Patientjournalinformation

omprdvning av erséttningsbeslut

Halsodeklaration Bevaras Patientjournalinformation
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Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning
Halso- och sjukvérdens ansvarsndmnd Bevaras Ingér i diarieférda handlingar. Egna

(HSAN), beslut som rdr egna vardgivaren

journalkopior gallras vid inaktualitet.

patient/anhorig

Information given till och medgivande fran

Bevaras

Information som givits till patient eller
anhdrig om behandling, ingreppets art,
dess foljder och risker ska antecknas i
patientjournalen.

IT-system/IT-baserade journal- och
varddokumentationssystem

Bevaras

Innehéllet i journal- och
varddokumentationssystem ska tas
omhand och arkiveras i enlighet med
géllande gallringsbeslut och
Regionarkivets krav for langtidslagring.

Vid avveckling av system kontakta
Regionarkivet.

Intyg

Bevaras

Patientjournalinformation.

Den som utfardar intyg ska anteckna det i
journalen samt spara en kopia av intyget i
journalen.

Journalkopia, inkommen fran annan
vardgivare utanfor Region Orebro lin

Bevaras

Patientjournalinformation

Korrespondens

Se anmirkning

All korrespondens av vikt for
verksamheten ska diarieforas eller ingé i
patientjournal oavsett media.

Korrespondens av tillfallig betydelse
eller rutinméissig karaktir kan gallras vid
inaktualitet.

Korrespondens med patient som ej har
betydelse for vérden, till exempel
klagomal ska diarieforas.

Komplikationsregistrering

Bevaras

Patientjournalinformation

Kostanamnes

Efter behandlings-

periodens slut

Dock forst efter relevant information
overforts till journalen.

Licensmotivering, oregistrerat likemedel | Bevaras Patientjournalinformation
Lékarintyg Bevaras Patientjournalinformation
Lakemedelsbiverkning, uppgift om Bevaras Patientjournalinformation
Likemedelslista Bevaras Patientjournalinformation

Lakemedel, hantering av

Se anmérkning

Se Informationshanteringsplan for
Region Orebro lin - patientjournaler och
annan medicinsk information.
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Handling Bevaras/Gallras | Anmérkning

Medicinsk lista och laboratorielista Bevaras Patientjournalinformation

Modellfoto av tandteknisk studiemodell Bevaras Patientjournalinformation

och arbetsmodell

Munhélsobedémning/journal Bevaras Patientjournalinformation
Operationsberittelse Bevaras Patientjournalinformation
Patientjournal Bevaras

Patientjournal som inte gér att harleda till | 10 ar Far gallras endast om identifikation &r
en patient omojlig.

Patologisk anatomisk diagnos, PAD- Bevaras Patientjournalinformation

utlatande

Remiss och remissvar Bevaras Patientjournalinformation
Rontgenbild och rontgenutlatande Bevaras Patientjournalinformation

Svar gillande patient Bevaras Patientjournalinformation
Tandteknisk dokumentation: tandldkarens | Bevaras Patientjournalinformation

anvisning och tandtekniska laboratoriets

forklaring

Test med resultat Bevaras Patientjournalinformation
Tidbok/tidbokning 3ér

Utlatande géllande patient Bevaras Patientjournalinformation

Utredning Bevaras Patientjournalinformation

Vérdintyg Bevaras Patientjournalinformation
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3. Tandvardsenheten
Handling Bevaras/Gallras | Forvaring Anmiirkning
Erbjudande om munhélsobedémning | Vid inaktualitet | Webbkoral och | Se Information om de patienter
Symfoni som omfattas av Region Orebro
lans tandvardsstod och uppgifter
om ekonomiska erséttningar
géllande tandvardsstod
Forhandsbedomning inom regionens | Vid inaktualitet | Webbkoral och | Se Information om de patienter
tandvardsstod Symfoni som omfattas av Region Orebro
lans tandvardsstod och uppgifter
om ekonomiska ersattningar
géllande tandvardsstod
Information om de patienter som Vid inaktualitet | Webbkoral och | Ekonomiskt underlag bildggs i
omfattas av Region Orebro lins Symfoni Raindance.
tandvardsstod och uppgifter om
ekonomiska ersattningar gillande
tandvardsstod
Information om listning for barn och | Vid inaktualitet | Libretto
ungdomar
Liakarintyg for regionens Vid inaktualitet | Webbkoral Se Information om de patienter
tandvardsstod som omfattas av Region Orebro
lans tandvardsstod och uppgifter
om ekonomiska erséttningar
géllande tandvardsstod
Ortodontiremisser Bevaras Libretto Remissen innehaller exempelvis
information om patientens bett
inklusive foton och rontgen.
Underlag for tandvardsfobisk Vid inaktualitet | Webbkoral
behandling fran psykoterapigruppen
Vérdrapport barn- och Vid inaktualitet | Libretto
ungdomstandvard
Overtagande av vardansvar for barn | Vid inaktualitet | Papper eller Se Information om listning for
och ungdomar inom tandvérden Libretto barn och ungdomar.
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